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Coline Laurens

coline.degorre@gmail.com

Le Chantoiseau A, 250 route du Cumont , 73520 LA
BRIDOIRE

Né le 25/07/2001

Chambéry

07 62 13 23 23

Assistante manager

Diplômes et Formations

BTS Support à l'Action Managérial Lycée du Granier LA
RAVOIRE

Baccalauréat professionnel Gestion Administration Lycée
Privé Professionnel Sainte Geneviève Chambéry

Diplôme obtenu avec la mention assez bien 

Expériences professionnelles

Emploi saisonnier dans un centre de vacances Centre de
vacances les TILLEULS AYN

Lors de ce stage j'ai eu plusieurs activités à réaliser : 

Nettoyage et rangement de la cuisine 

Service en salle 

Dressage des tables 

Préparation des repas 

Nettoyage des dortoirs

Stage de 4 semaines dans un cabinet médical Maison
Médicale des Échelles LES ÉCHELLES

Lors de ce stage j'ai eu plusieurs activités à réaliser : 

Répondre aux appels téléphonique 

Archivage 

Envoi de mails 

Traitement des dossiers clients 

Ouverture du courrier 

Gérer l'emploi du temps des médecins 

Prise de rendez-vous

Expériences professionnelles

Stage de 4 semaines dans l'association de L'ADMR ADMR
ENTRE DEUX GUIERS

Lors de ce stage j'ai eu plusieurs activités à réaliser : 

Suivi des dossiers clients et personnels 

Élaboration de devis 

Enregistrements des kilométrages des aides à domiciles 

Archivage

 

Atouts

Organiser

Autonome

Informatique

Word, Excel, Power point

Compétences

Accueil physique des clients

Capable de travailler en équipe

Centres d'intérêt

Danse, Gym

L'écriture

Langues

Espagnol

Anglais

De septembre 2019 à
juin 2021

De septembre 2018 à
juin 2019

Juillet 2019

De mars 2019 à avril
2019

De décembre 2018 à
janvier 2019
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