
Responsable service personne âgée CCAS ville de N     ; Il comprend     :  

- un service d’aide à la personne, emploi 24 salariés équivalent temps plein
- un CLIC dont l’activité s ‘étend sur 10 communes dont 29 937 habitants de plus de 60 ans.

Dans le cadre de la mission « bien vieillir », on s’occupe de la thématique « alimentation » après 
avoir été alerté par le service portage de repas d’une consommation partielle ou une non 
consommation des plateau repas.

Dans l’organisation de l’action « pas de retraite pour la fourchette, bouger c’est la santé », animée 
par la diététicienne », 3 communes y participe. Ville de SA, SN, CM ;

Vous devez rencontrez les représentants des CCAS de ces communes, pour recueillir toutes les 
informations nécessaires pour organiser la réunion d’information, programmer les ateliers et 
préparer la communication sur cette action. Lors de ces entretiens, vous souhaitez utiliser un outil 
type permettant de recueillir les données relatives à l’organisation dans chaque communes, 
récapitulant les contraintes respectives de chaque activité de l’action.

Réalisez cet outil type

Grille de levée des contraintes organisationnelles

 

Contraintes SA SN CM
Contrainte levée Oui Non Oui Non Oui Non
Communication

Réunion d’information des personnes âgées

Recenser les lieux stratégiques pour l’affichage et le dépôt des 
flyers
Évaluer avec les communes le nombre et la taille des affiches (A3 
et/ou A4) et le nombre de flyers nécessaires
Recueillir les coordonnées des correspondants de presse de 
chaque commune
S’assurer de l’autorisation de la commune de mettre son logo sur 
les supports de communication

Déterminer avec la commune les dates et heures (deux mois avant 
le début des séances)
Prévoir une salle d’une capacité de 50 personnes, avec 
vidéoprojecteur, écran et microphone


