PRISE DE NOTES ET EXPLOITATION DANS LE COMPTE RENDU DE REUNION
	PLAN
	IDEES FORCES
	ILLUSTRATIONS
	COMMENTAIRES (PERSO)

	Différents types de prises de notes


	· Classique

· Synoptique = tableau

· Systémique = organigramme

· Arborescente = 
	
	

	Processus de prise de décision

Tableau IPPDA


	· Tableau de compte rendu synoptique

· Mots clés : action = verbe infinitif 

                       constat = nom commun
	Voir tableau en annexe 1


	Ecrire la décision en G I en bas de la colonne de la colonne 2

	comment la pensée

s’organise dans le

développement ?


	· Roue du raisonnement

- dialectique = dissertation (3 parties)

- opposition = notes (2 parties)

- linéaire = récit /PV/lettres

- thématique = compte rendu

- diagnostic = rapport
	Voir tableau en annexe 2
	

	Méthode OCTOPUS

	· Les infos qui intéressent  / le lectorat

1. contenu ?

2. sélection ? (vient de la commande)

3. limite ? 

· FIL de la synthèse

· Fiabilité

· Impact

· Logique 


	Voir tableau en annexe 3
	


annexe 1

tableau IPPDA
version conduite de réunion

	ordre du jour
	informations + problèmes
	propositions / décisions
	actions (+ responsables)

	Point 1
	
	
	Précis 

Nominatif

datée

	Point 2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


version cours

	plan
	idées forces
	illustrations
	commentaires 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


version compte rendu synoptique

	ordre du jour
	synthèse des débats
	suite à donner(+ responsables)

	Point 1
	
	

	Point 2
	
	

	
	
	

	
	
	


annexe 2
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annexe 3

Méthode OCTOPUS
	QUI ?
· acteurs

· bénéficiaires

· institutions…


	QUAND ?
· historique

· échéances

· étapes
	OU ?
· géographique

· sectorielle



	QUOI ?
· définitions

· problèmes



	incendie à l’IUT
	COMBIEN ?
· chiffres-clés

· financement

	POURQUOI ?
· causes

· objectifs


	CONSEQUENCES ?
· bilans

· perspectives


	COMMENT ?
· actions

· applications

· procédures

· méthodes

· outils…


EXERCICE DE PRISE DE NOTES DE REUNION version IPPDA

Version laurence

	ordre du jour
	informations + problèmes
	propositions / décisions
	suite à donner (+ responsables)

	1. club des Jeunes
	M. quartier 

Plaintes à la Mairie +commissariat

Quartier de Mugnon : facile d’accès mais non désiré ("nuisance")

Accord sur local mis à disposition pour musique

Pollution sonore (musique + voiture)
	Fermer le local

Insonoriser la salle (M. Prince)

Horaire de Fermeture 

Demander avis commission jeunesse (Mme Neill)
	Dossier  (Mme Neill)

Vote + tard

	2. bois des Bordes
	Vrai dépotoir depuis lotissement

Endroit malsain (M. martin)
	M. Herbet : parc fleuri + promenade + jeux enfants

Raser et bétonner : place+commerce (M. martin)

M. Henri : assainir sous-bois + niveler
	Dossier (M. Henri)

20 JUILLET 14 H MAIRIE


Version groupe

	ordre du jour
	informations + problèmes
	propositions / décisions
	suite à donner (+ responsables)

	1. club des Jeunes
	· Plaintes et pétitions des riverains du club à Mougnon concernant des nuisances sonores.

· Activités nocturnes et fermeture jugées trop tardive associées à des aller et venues intempestives des jeunes

· Existence du club depuis 5 mois, répondant à un besoin réel pour les jeunes de la commune

· Lieu choisi en fonction de son accessibilité pour les jeunes

· Absence d’autres lieux hors structures scolaires, pour permettre aux jeunes la pratique musicale
	· Fermer le local (M. Perret)

· Insonoriser le club éventuellement aux frais de la commune (M. Bonnet)

· Fixer ou limiter la durée d’ouverture, en fixant des horaires raisonnables (M. Y)

· Voter ultérieurement après avis de la commission jeunesse
	· Inviter la commission jeunesse à venir en débattre avec l’équipe municipale (Mme Neil)

· Constituer un dossier et le transmettre aux membres de l’association (Mme Neil)

	2. bois des Bordes
	· Petit bois charmant devenu dépotoir à cause de la construction des nouveaux lotissements aux alentours

· Lieu malsain en raison de la présence d’eaux stagnantes, de moustiques 

· Problème d’affaissement de terrain ayant entraîné la formation de stagnation des eaux

· Espèces menacées de disparition : cèdres rouges et salamandres
	· Aménager le bois en parc fleuri avec promenade circulaire, bancs, jeux d’enfants, bacs à sable et balançoires (solution jugée coûteuse par M. Martin)

· Raser et bétonner le bois en préservant quelques arbres et en créant un nouveau centre ville avec possibilité d’implantation de commerces

· Assainir le sous-bois en lui redonnant son charme de jadis par le nivellement, le nettoyage et la restauration des conduits anciens (solution a priori la moins onéreuse)

· Recueillir un maximum d’avis avant le vote
	· Elaborer sur le bois de Bordes et le faire circuler pour avis (M. Henri)

· Réaliser une consultation de la population en ce sens (M. Henri)

	Prochaine réunion le 20 juillet à 14h00 dans la grande salle de la mairie


EXERCICE DE PRISE DE NOTES DE REUNION version OCTOPUS

	QUI ?
(Acteurs,bénéficiaires,institutions…)

· Composé à 70 % de RMIstes, précaires

· Au départ pour les + démunis
	QUAND ?
(Historique, échéances, étapes)

· création du 1er SEL français en août 1994

· Canada 1982

· Apparition en fonction des crises économiques
	OU ?
(Géographique sectorielle)

· Milieu rural puis dans les quartiers des grandes villes

· Ariège

	QUOI ?
(Définitions, phénomènes) 

· Système d’échange de biens et de services à travers une monnaie fictive

· Sorte de troc mais soumis à un indicateur de valeur

· Système économique parallèle au système marchand


	les SEL
(Systèmes d’Echanges Locaux)
	COMBIEN ?
(chiffres-clés, financement)
· 1000ers de participants en France

· 400 SEL en France

· 148 000 000 de petits travaux se sont échangés

· 30 000 adhérents en France



	POUR QUOI ?
(Causes, objectifs)

· Causes : situation de crise économique, faibles revenus et endettement, refus de la société de consommation actuelle(pouvoir d’achat perdu / dû à la crise)
· Objectifs :

- répondre à l’exclusion créer du lien social à travers un réseau d’amis
- permettre l’échange de compétences et faciliter l’accès aux biens et services pour les plus démunis en redonnant du pouvoir d’achat
	CONSEQUENCES ?
(Bilans, perspectives)
· Bilans : 

- création effective de lien social constatée et épanouissement des adhérents dans des secteurs d’activités nouveaux

- désinhibition des personnes en demande de service

- refuge pour des milliers d’exclus

- inquiétude de l’Etat face au risque de travail au noir et de manquer à gagner en terme de TVA, impôts et taxes 

· Perspectives : diminution du rôle de la monnaie au profit du lien ?


	COMMENT ?
(Actions, applications, procédures, méthodes, outils…)
· fonctionnement à travers une structure juridique de type association loi 1901 

· catalogue tous les 2 mois avec offres et demandes

· modalité des échanges : à travers une monnaie fictive (piaf par ex.), la valeur de l’échange étant consignée dans un carnet

· existence de marché permettant aux adhérents de se rencontrer

· échelle de valeur : référence au temps pour les services et de gré à gré pour les biens
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