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Les conseils de Tirésias


Université de Picardie Jules Verne


Direction de l’Education Permanente


10, rue Frédéric Petit


80039 Amiens


http://master2ifa.canalblog.com/








Objectif 





La note de cadrage permet de définir le projet, les objectifs, la logistique, les moyens humains, matériels financiers à mobiliser pour réaliser le projet. Elle organise le travail de l’équipe et détermine les actions à conduire.





Le contexte 





A la demande de l’université représentée par Mme Leclet, Les Conseils de Tirésias se proposent de travailler sur le développement des TICES dans le cadre du Master 2 Ingénierie de la Formation Adulte. 





Le projet 





Objectifs 





Faire intervenir les TICES sur le fonctionnement global et modulaire du  master IFA (projet transversal) en proposant la création d’un Centre Interactif de Ressources de l‘Ingénierie  de  la Formation Adulte (le C.I.R. I.F.). En effet, les outils interactifs et Internet sont assez peu exploités dans le cadre de ce cursus professionnel. 





Réaliser un catalogue didactique et évolutif sur l’Internet des outils de l’ingénierie de la formation accompagné d’exercices (cahier des charges, plan de formation type, fiche d’analyse des besoins, entretiens, grille de lecture des appels d’offre, convention de formation, bilan de compétence, dossiers VAE, outils d’orientation référentielle de compétences, d’emplois, de poste... ), un catalogue de ressources documentaires (bibliographies, revues..) et d'outils d’évaluation et budgétaires.





Faire de liens Internet avec les sites proposant ou disposant de ses différents outils (ex-conseil régional, D.I.F.E., OPCA, CIBC, etc…).


Faciliter la communication entre les intervenants et les étudiants (envoi des documents…).


Permettre l’enrichissement du C.I.R.I.F. par les intervenants, les étudiants et les anciens étudiants du master IFA 





Les Missions 





Recenser les sites de l’Internet, recenser les outils-types, présenter de façon succincte les contenus et les usages, créer un site Internet avec l’accord de l’université, proposer et créer des exercices sur des cas types. 





Fonctionnalité 





Recensement les sites de l’Internet : Hervé Jovelin 


Relation avec l’Université : Chilpéric Stiévet 


Présentation des contenus et des usages : Marie-Neige Garcia 


Recensement des outils d’ingénierie : Chantal Pelletier 


Liens avec les anciens Etudiants : Ingrid Hochu 








Une Police: 


Pour le blog Georgia "taille normale »


Pour le courrier Georgia avec une taille adaptée


Pour le logo  Georgia avec une taille adaptée au support.





Utilisation de la charte graphique: blog, l'Internet, le courrier, les dossiers, tous types de documents.





Le Logo:


Pour le courrier             � HYPERLINK "http://storage.canalblog.com/78/59/208621/8410268.jpg" \t "_blank" �� INCLUDEPICTURE "http://storage.canalblog.com/78/59/208621/8410268_p.jpg" \* MERGEFORMATINET ����     


Pour L'internet               � HYPERLINK "http://storage.canalblog.com/41/41/208621/8410282.jpg" \t "_blank" �� INCLUDEPICTURE "http://storage.canalblog.com/41/41/208621/8410282_p.jpg" \* MERGEFORMATINET ����    





Démarche suivie :





9 novembre


Présentation de la e-mallette étudiant (MAETIC-CDP) et présentation du blog du module.


Présentation de l’organisation du module et des objectifs pédagogiques 


Remplissage de la fiche Perso Etudiant (M2IFA-Fperso.doc)


Présentation du guide MAETIC (donné sur papier)


Réalisation du TD1 : réponse à la demande du client, définition des acteurs et des rôles, (bilan de séance)





16 novembre





Fin du TD 1 : création du blog « les conseils de Tirésias ».


Présentation de NetUniversité.


Etude du chapitre 1 et du chapitre 2 : gestion de projet et cahier des charges (bilan de séance)
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Contexte 


Mise en situation du groupe à travers la création d’un projet répondant à la demande s’appuyant sur les axes méthodologiques du guide MAETIC.





Objectifs de qualité 





- Evaluations quantitatives (accessibilité au site et mesure de fréquentation couverture du nombre d’étudiants).


-   Evaluations qualitatives (pertinence et usages des outils, questionnaires de satisfaction)


-   Evaluations opératives (retour formalisé des enseignants sur l’usage du CIRIF)


 


Objectifs de temps 





Projet élaboré par une équipe de 5 personnes, à clore pour le 8 février 2007, soit 30 heures de travail à raison de 3 heures par semaine sur 10 semaines.





Objectifs de charge et de coût 





30 heures de travail effectives par personne, soit 150h au total.





Objectifs de communication 





Utilisation du blog comme outil de communication interne.





Courriel en interne à destination des membres de l’équipe et du commanditaire. 





En externe pour les étudiants utilisateurs du CIRIF. 





Mises à jour régulières des outils de référence.





Contacts par mail des organismes partenaires du CIRIF.





Charte graphique 





un code couleur:  Bleu roy et jaune soleil 





un logo: un soleil serein 





Le contraste entre la profondeur du bleu et l'éclat du jaune met en avant les dimensions de réflexivité et de projection qui sont deux aspects du  travail de l'ingénierie de la formation. Le soleil représente la lumière,  l'éclairage apporté par le travail de l'ingénierie. La sérénité est ce qui accompagne les processus jusqu'au terme des formations élaborées
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 23 novembre


Etude du chapitre 3 et Chapitre 4 : découper pour estimer et planifier et suivre et contrôler. 


Réalisation du TD n°2, ( bilan de séance).





30 novembre


Lecture de « Lecture-chap2.pdf » et réalisation des exercices.


Fin du TD n°2 : finalisation de la note de cadrage, ( bilan de séance).





7 décembre


Lecture de « Lecture-chap3.pdf ».


Réalisation du TD n°3.


Mise à jour des divers documents demandés par l’enseignant et posts sur le blog,          ( bilan de séance).





11 janvier


Réalisation du TD n°4.


Bilan avec l’enseignant et constitution des livrables, ( bilan de séance).





18 janvier


Réalisation du TD n°4.


Bilan avec l’enseignant et constitution des livrables, ( bilan de séance).





25 janvier


Réalisation du TD n°4.


Bilan avec l’enseignant et constitution des livrables, ( bilan de séance).





1 février


Fin du TD n°4.


Bilan avec l’enseignant et constitution des livrables, ( bilan de séance).


Début du TD N°5.





8 février


Fin du TD n° 5 et réalisation des documents pour la soutenance, (bilan de séance).





Les intervenants 





Responsable de Projet et Relation avec l’Université : Chilpéric Stiévet 


Responsable de la Communication  et Présentation des contenus et des usages:  Marie-Neige Garcia 


Responsable Du Blog et Recensement les sites de l’Internet: Hervé Jovelin 


Consultant en ingénierie et Recensement des outils d’ingénierie: Chantal Pelletier 


Consultante et Liens avec les anciens Etudiants: Ingrid Hochu 


Commanditaire  Dominique Leclet
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Le budget :


	


Coût forfaitaire estimé à 150h de formation.





Méthode de suivi 





Cette méthode est structurée en 5 étapes :





Etape 1 : Initialisation. Cette étape prend en compte de manière formelle la demande du client. Elle définit les groupes et nomme un chef de projet par groupe.





Etape 2 : Préparation. Le but de cette étape est de produire un « mini » cahier des charges du produit à réaliser appelé ici note de cadrage.





Etape 3 : Planification. Cette étape permet de définir les tâches à accomplir en fonction du produit à créer. On découpe le projet en tâches. Chaque tâche va être placée dans un calendrier (type Gantt ou Pert).





Etape 4 : Suivi du projet. Pendant cette étape on s’intéresse à la réalisation du projet suivi par le tuteur, elle se décompose elle-même en 3 phases :





Mise en place de réunions d’équipe régulières.


Tenue d’un blog de suivi de projet.


Mise en place d’un encadrement régulier.





Etape 5 : Bilan. Cela permet de rendre les différents rapports rédigés, ainsi que la recette du projet. Dans cette étape il y a deux points importants à respecter. Out d’abord il faut respecter une norme documentaire, puis il faut également réaliser un cédérom documentaire de fin de projet.
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Plan de communication





Généralités :





Cibles : Mme LECLET et les membres de l’équipe.


Messages :  Avancement du projet, difficultés rencontrées…





Communication opérationnelle :





cibles : Mme LECLET et les membres de l’équipe.





�
Equipe projet ( Equipe projet�
Equipe projet ( D.LECLET�
�
Pourquoi�
Informer de l’avancement des travaux.�
Informer de l’avancement des travaux.�
�


















Quoi�
Fait :


Initialisation et préparation du projet :


Création d’un site type « blog ».


Présentation du blog.


Répartition des rôles, des acteurs.


Contenu du blog.


Réalisation d’une note de cadrage : présentation générale, charte graphique…





Reste à faire : 


Planification, réalisation et recette du projet.�
Fait :


Initialisation et préparation du projet :


Création d’un site type « blog ».


Présentation du blog.


Répartition des rôles, des acteurs.


Contenu du blog.


Réalisation d’une note de cadrage : présentation générale, charte graphique…





Reste à faire : 


Planification, réalisation et recette du projet.�
�



Qui


�
Membre de l’équipe projet vers un autre membre de l’équipe projet.�
Equipe projet vers D. LECLET.�
�






Comment�
Par le blog.


Par mails.


Par réunions hebdomadaires.


Echanges informels.�
Par le blog.


Par mails.


Par réunions hebdomadaires.


Echanges informels.�
�
Quand�
A chaque fois qu’un membre de l’équipe émet une idée.�
A chaque fois qu’un membre de l’équipe émet une idée.�
�



Où�
Canalblog et salle de cours.�
Canalblog et salle de cours.�
�



Combien


�
Pendant toute la durée du projet.�
Pendant toute la durée du projet.�
�
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note de cadrage








