
APPLICATION POUR UNE ECOLE V3 

Cette application Excel permet : 

- Gérer l’entrée et la sortie des élèves et professeurs pour 600 élèves (3 classes x 7 

niveaux) du 2eme degré. 

- Enregistrer les notes/appréciations pour les devoirs des élèves durant l’année 

scolaire, et échanger les mises à jour avec les professeurs.  

- Gérer les changements d’année en affectant les élèves aux classes selon leur âge 

/niveaux, les professeurs possibles aux classes, à choisir par liste déroulante. 

- Effectuer les emplois du temps Elèves et professeurs par tirage au sort, puis en 

supprimer les doublons.  

- Enregistrer les présences, imprimer les documents ou graphiques des notes. 

Le formulaire multipages et accessible partout dans le classeur, par clic sur le bouton droit 

de la souris, et affiche 5 onglets en haut.  

Pour le démarrage, supposons qu’on a une base de données remplies suivant la disposition 

des données dans les colonnes de l’onglet élèves ou profs. 

Les boutons du groupe « changement d’année » vous facilite le passage d’une année 

scolaire à une autre. Les boutons en rouge vif modifient les éléments et nécessitent d’avoir 

une sauvegarde. Les 4 premiers boutons concernent les élèves, les 3 derniers les 

professeurs. 

 



1- Le niveau des élèves est établit de 11 à 17 ans selon l’année de naissance de l’enfant. 

Le niveau « NivAD » sert à affecter l’enfant plus tard et n’est pas traité. 

2- Cette option reprend les niveaux de l’année précédente pour ajouter le niveau supérieur. 

3- Le bouton « Effectifs niveaux » permet de déterminer le nombre d’élèves par niveau en 

colonne C de l’onglet « niveaux ». 

4- Vous devez choisir l’effectif maximal dans l’onglet données avant d’appuyer sur le 

4éme bouton, qui d’affecte les élèves aux classes. Si vous ne voulez pas de durée maximale, 

il faudra saisir le nombre de classes pour chaque niveau en ligne 29 onglet « niveaux ». 

L’affectation dans les classes se fait par tirage au sort. 

5- Ce bouton génère le contenu des listes déroulante (LD) pour vos choix de professeurs. 

 

Une fois les professeurs sélectionnés, les durées de la colonne « nbre hrs » sont reportées 

automatiquement avec une formule excel NBSI (à ne pas remplir), en fonction des 

affectations aux emplois du temps (ET). 

6- Ce bouton concerne l’onglet « données » à la ligne 18. 

7- Ce bouton concerne l’onglet « profs » les colonnes durées de l’onglet « profs ».. 

Les classes étant affectés des élèves, le groupe « Emploi du temps » permet d’établir les 

emplois du temps des élèves et professeurs par classe. 

 



1- Les tirages au sort pour les horaires se font sans doublon pour la moitié des matières 

environ. Ce bouton remet à zéro les tirages précédents et n’est donc pas partiel. 

2- Les statistiques de ces tirages aident à remplir les affectations manquantes, en colonne 

M. 

 

Un double clic dans une horaire disponible de la zone bleutée à gauche permet de générer 

une « X »  pour sélectionner la destination de la matière de la ligne à droite. Si vous cliquez 

droit sur la ligne à droite ou il reste des matières à affecter, 

 

3- Vous ouvrez le formulaire et pouvez accéder au bouton « ajouter à l’ET ». Cela affectera 

la matiére dans l’onglet « ETelev » et le professeur dans l’onglet « ETecol ». 

4- Si vous avez affecté une matiére de trop aux emplois du temps, veuillez cliquer droit sur 

la cellule de la matière de l’ET (cols B à F) pour ouvrir le formulaire et accéder au bouton 

« suppr de l’ET ». Cela mettra à jour les disponibilités et effacera la matière. 

N.B. Veuillez ne faire aucun changement manuel (par touche suppr ou saisie manuelle), ce 

qui ne tiendrait plus compte des disponibilités enlevées ou ajoutées (en onglet Inv masqué).  

 

 



5-Pour ne pas avoir ce message d’indisponibilité trop souvent, le bouton « disponib.ET » 

permet de générer les disponibilités de la classe avec celles du professeur. 

 

Il suffit de prendre un horaire commun, résumé du chiffre 1 à 28, et de voir à droite la 

cellule ou vous devez double cliquer dans l’emploi du temps « ETelev » pour y affecter la 

matiére, et celle du professeur en « ETecol ». 

6- Ce bouton sert à affecter un horaire à une matière/prof pour les ajouts de professeurs de 

dernière minute. (Au lieu d’être manuels comme dans la vidéo). On s’y prend de la même 

maniére : Double clic pour avoir la croix dans l’horaire de destination de la classe en onglet 

« ETelev », clic droit (ouverture du formulaire) sur la ligne de l’affectation à faire, puis clic 

sur ce 6éme bouton.  

 

7- Une fois qu’il ne reste plus d’affectation à faire, vous pouvez générer les emplois du 

temps de tous les professeurs avec les classes, en onglet « ETprof ». 

Onglet Notes du formulaire 

 



Une fois que vous avez choisit la classe et la matière, les données des élèves apparaissent 

en liste, la photo quand elle est disponible, les notes obtenues, et les éventuelles 

remarques.  Les boutons  et  permettent de passer à la ligne précédente ou 

suivante. 

Si le bouton « à la suite » est coché, vous passerez à l’élève suivant directement après un 

enregistrement de notes par exemple. 

Les boutons « envoi notes » et « import notes » permet de mettre à jour les données saisies 

par le professeur dans une page de fichier similaire à celui de l’onglet « notes ». 

 

 

 

Vous pouvez imprimer les notes d’une classe par le biais du formulaire, en onglet autres, 

partie « imprimer »… 

 

Ou afficher le graphique de ces notes, par le formulaire, en onglet autres, partie 

« graphique notes » 



 

Onglet Absences du formulaire 

Selon le même modèle, vous pouvez enregistrer les absences ou présences des éléves : 

- Si le bouton « A l’appel est coché », vous n’aurez plus le message « enregistré » et 

passerez directement au suivant dans l’ordre de la liste. 

Vous pouvez n’enregistrer que les absents (ou les présents)  et cliquer sur le bouton « LES 

AUTRES". 

 

 

 



 

Pour l’onglet formulaire Profs, vous pouvez afficher les données d’un professeur par une 

des listes déroulantes du nom ou du matricule, puis avec les flches < et > pour faire les 

lignes de l’onglet « profs », selon l’ordre que vous avez choisit, en onglet « autres » du 

formulaire, partie « divers ».  Les durées d’affectations aux matières sont aussi visibles. 

 

Même chose pour l’onglet formulaire Eleves. 

 

l’onglet formulaire Nouveaux permet d’enregistrer les données des nouveaux. 



 

Pour l’affichage les photos, il faut avoir un dossier de photos eleves et un de photos profs, 

et changer l’adresse du dossier existant dans les macros par l’adresse de votre dossier, en 

faisant un clic droit sur l’adresse du dossier ou vous avez les photos, et la copier : 

 

Puis la coller comme suit (Je peux faire les 24 collages sur demande) : 

- Alt+F11 pour accéder aux macros, descendre à la rubrique éléves, (idem pour les 

professeurs, les absences et les notes) et sur les 3 macros (une de type change, puis les 2 

boutons avt et après) et la coller aux endroits appelé chemin et chemin2, puis enlever 

les « ‘ » pour rendre les lignes vertes actives et supprimer la ligne du msgbox en noir. 

 

Il faut que les photos soient (re-)nommées du matricule de l’élève (col.A), et enregistrées 

au format .jpg dans votre dossier. Il faut aussi intégrer des photos de fonds pour les élèves 

et profs sans photos. 

Echange des fichier notes avec les professeurs : 



Les notes des classes peuvent être stockées dans un fichier, et être envoyé au(x) 

professeur(s) par email par le bouton « envoi notes » UF. 

 

Il suffit de créer un fichier comme « MAJ notes », qui sera valable pour les notes des élèves 

d’une matière pour une classe. 

Là aussi il faudra remplacer à 2 endroits (Dans le groupe notes de la page « this workbook » 

du visual basic (alt+f11), dans la macro « envoi notes » du bouton), le nom du dossier par 

celui ou vous avez créé un fichier vide en *.xlm pour l’envoi de notes. 

 

Les mises à jour des notes par les professeurs peuvent être importées par le bouton import. 

notes » une fois que le fichier a été téléchargé. 

 
 

Il est recommandé de faire des sauvegardes, de ne rien déplacer ou ajouter dans les 

zones occupées. 

Bonne découverte et utilisation 

Franck PAIRAUD 

 


