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1. Introduction

a)Ouvrir Open office.

b)Fichier/nouveau/présentation/Assistant de présenf@ocher Présentation
vierge/suivant/Sélectionner un style de page : «déeglace »/ Sélectionner
« Ecran »/Suivant/ Sélectionner une transitionesias diapos/ Type de présentation :
« Standard »/ Créer.

c)Fichier/ Enregistrer Sous/ Mes Documents/ Nom duidr : Formation Diaporama.

2. Création de la Diapositive 1 :

a)Format/mise en page des diapos/choisir : Titre&Cllpexte.

b)Dans titre taper : APS.

c)Sélectionner APS/ Clic droit/Caractéres/Positiopgggement/Etendu/Echelle de
largeur : 300

d)Insérer le logo de 'APS.

e)Dans la partie Texte, taper le texte correspondant.

f) Dans le volet de diapo a gauche sélectionner [aodié clic droit/Renommer la diapo :
« Présentation »

3. Création de la Diapositive 2 :

a) Insertion/Diapo/Choisir : Titre uniquement.
b)Dans Titre taper : « L'engagement des éléves. »
c)Insertion/ Image/ A partir d’un fichier/ aller clodyer 'image nommée : « Signatures »
d)Dans le volet de diapo sélectionner la diapo 2t @loit/ Renommer la diapo :
« Signatures »

4. Création de la Diapositive 3 :

a)lnsertion/Diapo/Choisir : Titre uniquement

b)Dans Titre taper : « Les différents themes de I'APS

c)Veérifier que la barre d’outils dessin est afficledebas, sinon la faire apparaitre :
Affichage/Barre d'outils/ Dessin.

d)Dans le volet de diapo sélectionner la diapo3 ett@mmer : « organigramme »

Remarque :cette diapositive étant la plus complexe a réaliga va effectuer les autres
et revenir a la fin sur celle-ci.

5. Création de la Diapositive 4 :

a)Insertion/Diapo/Chaisir : Titre/Clipart/Texte.
b)Insérer la photol.

c)Taper le texte correspondant.
d)Renommer la diapo : « Chimie »

6. Création de la Diapositive 5 :

a)Insertion/Diapo/Chaisir : Titre/Clipart/Texte.
b)Insérer la photo2.

c)Taper le texte correspondant.
d)Renommer la diapo : « SVT »
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7. Création de la Diapositive 6 :

a)Insertion/Diapo/Chaisir : Titre/Clipart/Texte.
b)Insérer la photo intitulée : « photo de classeARS$ ».
c)Taper le texte correspondant.

d)Renommer la diapo : « Histoire-Géo »

8. Création de la Diapositive 7 :

a)Insertion/Diapo/Choisir : Titre/Clipart/Texte.
b)Insérer la photo 4.

c)Taper le texte correspondant.
d)Renommer la diapo : « Informatique »

9. Création d’'une interaction :

a)Se positionner sur la diapo « Chimie ».

b)Dans la barre d’outil dessin aller dans forme deelet choisir : Rectangle, arrondi.
c)Déposer I'objet a bas a droite de la diapo.

d)Clic droit dessus/Ligne/Style /Invisible.

e)Puis/Remplissage/Remplissage/ Choisir : Sun 3.

f) Double clic dedans et y taper : « Retour Organignan»

g)Clic droit/Interaction/Aller a la page ou I'objeti@isir : Organigramme.

h)Tester le bouton.

i) Ensuite le copier et le coller sur les diapos : SMiBtoire-Géo, Informatique.

10. Retour a la diapo organigramme:

a)Dans la barre d’outils dessin choisir I'ellipse.

b)Clic droit dessus/Ligne/Style/Invisible.

c)Puis/ Remplissage/Remplissage/ choisir : Sun 3

d)Clic droit/Copier/Coller 4 fois car il faut 5 elses au total.

e)Les positionner grossiérement comme sur la docuatientavec le texte correspondant.
(il faut également les déplacer car elles se collls unes sur les autreg !

f) Clic droit sur celle du haut/Alignement/Centré.

g)Sélectionner les 4 en dessous/Clic
droit/Répartition/Espacement/Horizontale/Espaceiudat

h)Sélectionner les 4/Clic droit/Grouper.

i) Sélectionner a nouveau/Clic droit/alignement/Centré

) Double clic + Clic sur I'ellipse intitulée : Chimie

k)Clic droit/Interaction/Aller a la page ou I'objeti@isir : Chimie.

[) Procéder a la méme manipulation pour les ellipgeastes.

m) Dégrouper les 4 ellipses.

n)Dans la barre d’outils dessin prendre connecteumm€cteur.

0)Se positionner sur I'ellipse du haut, cliquer etisayer vers celle intitulée Chimie.

p)Répéter la manipulation pour les 3 autres ellipses.

11. Vérification du diaporama:
a)Lancer votre diaporama pour vérifier s'il foncti@nbien.




