
 

 
 «GENRE» «NOM» «PRENOM» 
 «ADRESSE» 
 «CODE_POSTAL» «VILLE» 
 
 
 
Objet : Colmar, 
Rappel facture impayée le DATE 20NN 
 
 
 
 
«GENRE», 
 
 
 
Sauf erreur ou omission, le règlement de notre facture d’honoraires «N_de_facture» d’un 
montant de «Montant_Facture» euros ne nous est pas parvenu, malgré notre relance 
téléphonique du «date_de_lappel_téléphonique». 
 
Nous tenons à vous rappeler que nos honoraires sont réglables au comptant sauf accord 
préalable. 
 
Nous pensons qu’il s’agit d’un simple oubli de votre part et que vous ne tarderez pas à 
régulariser votre situation dans les meilleurs délais. 
 
Vous trouverez ci-joint une copie de notre facture. 
 
Veuillez agréer, «GENRE», nos salutations distinguées. 
 
 
 
 
 M. NOM 
 Responsable du Service Comptabilité 
 
 


