Comment tenir une comptabilité associative
simple ?

INTRODUCTION

La comptabilité est I'art de tenir les comptes en regle
Le r6le fondamental de la comptabilité consiste a enregistrer toutes les opérations

tant en recettes qu'en dépenses ainsi que tous les autres mouvements en vue d’établir le
bilan, c’est-a-dire la situation active et passive de I'association a un moment donné.

1. L'organisation comptable
2. L’enregistrement comptable
3. Présentation des comptes



Les obligations comptables

La loi du 1°" juillet 1901 est totalement muette sur les obligations en matiere de
comptabilité.

Toutefois, la tenue d’'une comptabilité est :
 obligatoire pour certaines catégories d’associations, d’activités, de modes de

financement...
* trés vivement conseillée pour toute association...

Dans la pratique, aucune association ne saurait
valablement fonctionner sans un minimum
d’organisation comptable
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Les pieces justificatives

Le principe majeur de la comptabilité est que toute écriture
comptable doit s’appuyer sur une piece justificative.

e Facture
e Ticket de caiss

« Demande de remboursement par les membres (frais
kilométrigques)

* Recu pour les recettes (il existe des carnets a souches)
* Registre de cotisations

e EtC...



Le classemeﬁt

Il faut classer les differentes déepenses ou recettes en fodetion
leur nature ou des activités concernees.

Les pieces comptables sont numérotées par ordre d’arrivée
avec un code préalablement defini suivant leur ne

Ces pieces seront rangees dans des classeurs ou chemises
suivant leurs natures



Exemples

A\~ 44

un classeur « cotisations », pour suivre la
rentrée des cotisations et garder les doubles des
recus,

Livre comptable - Mois de décembre

S ST P by Eany P s un classeur « factures d’'achat acquittées »,
portant l'indication des dates et numéros de
reglement,

Fencaissement

un classeur « notes de frais », numerotées sans
oublier leurs justificatifs si leur importance
merite un classement sépare,
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R R p— un classement des pieces bancaires (releves de
comptes, bordereaux des opeérations...),

Etc...., suivant vos besoins
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L’enregistrement

Avant de ranger les pieces de depenses ou de recettes, vous devez
les enregistrer.

Pour cela vous pouvez utiliser un cahiexaexagbasa@uan
tableu

Ce livre comptable vous permettra :

de calculer a tout moment le solde disponible de I'association,
de contrdler les disponibilités restant en caisse, les ralieves
comptes de votre banque...



Le plan comptable

Le plan comptable permet une classification des
emplois et des ressources par nature.
Il est divisé en 7 grandes classes qui sont :
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Presentation des comptes

Le compte de resultat
Le bilan
Le previsionnel




Le compte de résultat

Compte de résultat

Charges Produits

60. Fournitures Z7%  Cotisations
Fournitures bureau (s

Electricité chauffage (49

61. Services extérieurs 220 [ 57/Z Recettes

Loyer et charges I £20 manifestations
Assurances et divers 295

62. Transports déplacements 727  Subventions
Administrations S00

Divers £30 Dons (1)

63. Imp6ts et Taxes (Z0  Autres produits
Taxe habitation (£0 divers a recevoir
64. Frais de personnel { F00

Salaires EEs:

Charges sur salaires a payer 575

67. Charges exceptionnelles {00
(au titre de I'occupant
précéd. des locaux)

RESULTAT 74
(excédent)

{ 405

gﬁ
S

207

{ 000




Le bilan

ACTIF

Actif immobilisé

- Agencements divers

- Matériel PC

- Dépbts et cautionnements

Actif circulant
Stock de fournitures
Créance a encaisser
Banque

Bilan de fin d’exercice

205
£ 000
(5¢

(00
( 099
959

o7

Z 050

4520

PASSIF

Fonds propres
Subvention communale
Résultat

Dettes

Emprunt

Charges sociales
Autres charges a payer

£ 000
474

600
505
600

LTS

(755




Le previsionnel

de
les

Il est constitué sur la méme trame que le compte
de resultat



