
TRAME de compte rendu de réunion 

 

COMPTE RENDU DE LA REUNION DU DATE 
 

 

Présents : Absents : 

 

 

 Excusés : 

 

Ordre du jour : 

 

 

Madame Prénom  NOM ouvre la séance de 14h. et propose d’aborder le thème inscrit à 

l’ordre du jour. 

 

1. Sujet 

 

 

 

 

2. Sujet 

 

 

 

 

3. Sujet 

 

 

 

 

 

La réunion se termine à 16 heures, l’ordre du jour étant épuisé. 

 

  

 

 

 Date de la rédaction 

Prénom NOM du rédacteur 

  

 Prénom NOM  

 Fonction (directeur) 


