Gaétane WEPPE née PIERRE

14 bis rue des Champs Guillaume

95240 CORMEILLES-EN-PARISIS

Née le 09/05/1977 à Tourcoing (59)

( 06.61.21.41.44

( gaetane.weppe@yahoo.fr
STAGIAIRE ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES

FORMATIONS:
2006-2007 :Formation en Licence Ressources Humaines et Organisations 3° année (CNAM Paris 3°)

2001-2003 : BTS Communication des Entreprises (CPEA Paris 9°)

1997-1999 : DEUG LCE espagnol (université de Lille III)

1995-1996 : BAC L

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES :

2004-2007 : Assistante de Direction pour la sté SPORTINVEST (spécialisée en gestion de patrimoine de sportifs professionnels)      (Levallois-Perret 92 ) :

· gestion des reporting patrimoniaux clients

· suivi des commissionnements

· suivi des contrats de souscriptions des clients 

· création des dossiers des nouveaux produits de défiscalisation

· secrétariat classique

2001-2003 : Assistante communication à la Fédération Nationale HBJO (Horlogerie, Bijouterie, Joaillerie, Orfèvrerie) Paris 3 :

· gestion des prospects

· suivi du fichier adhérent de la Fédération

· élaboration du journal trimestriel 

· préparations des Assemblées Générales

2003 (mars) : Stage d’assistante communication pour le Musée de l’écriture (Bruay-la-Buissière 62) :

· gestion des appels d’offres

· création du logo et déclinaison sur papeterie

2000-2001 : Hôtesse/formatrice pour IKEA (Plaisir 78) :

· accueil clientèle

· encaissement marchandises (caisse/SAV)

· organisation & gestion des formations « caisses » 

LANGUES :

anglais, espagnol : niveau scolaire

INFORMATIQUE :

Logiciel de bureautique : word, excel, power point, outlook, internet

ACTIVITES/LOISIRS :

Cinéma, musées de Paris

stage au musée du Louvre (histoire de l’art/peinture)

Voyages (Brésil, Thaïlande, Mexique, Sri Lanka, Maldives, Egypte, Cuba, Grèce, Italie)
