AUTO EVALUATION
OBJECTIF : Déterminer les critères de réussite d’un « bon » rapport de stage sur le fond et notamment sur les attendus des capacités C2 et C3 en vérifiant les notions de forces et faiblesses, menaces et opportunités

C2 : situer et repérer l’organisation d’accueil dans ses environnements externes afin d’en dégager les principales menaces et opportunités 

	Critères d’évaluation
	oui
	non
	remarques

	ENVIRONNEMENT GEOGRAPHIQUE
	
	
	

	l’environnement géographique est-il présent ?
	
	
	

	y a –t-il une carte de situation ?
	
	
	

	est-elle commentée ?
	
	
	

	Est-elle utile et bien située dans le rapport de stage ?
	
	
	

	Cet environnement crée-t-il des menaces ou opportunités ?

Si oui, sont-elles bien explicitées ?
	
	
	

	
	
	
	

	ENVIRONNEMENT DEMOGRAPHIQUE :
	
	
	

	Les informations présentes sont-elles utiles à la compréhension de l’activité et de l’organisation ?
	
	
	

	Les informations sont-elles récentes ? 
	
	
	

	Les informations sont elles présentées sous forme de tableaux, camemberts… ?
	
	
	

	Cet environnement crée-t-il des menaces ou opportunités ?

Si oui, sont-elles bien explicitées ?
	
	
	

	
	
	
	

	ENVIRONNEMENT HISTORIQUE
	
	
	

	Les informations présentes sont-elles utiles à la compréhension de l’activité et de l’organisation ?
	
	
	

	Cet environnement crée-t-il des menaces ou opportunités ?

Si oui, sont-elles bien explicitées ?
	
	
	

	
	
	
	

	ENVIRONNEMENT ECONOMIQUE
	
	
	

	Les informations présentes sont-elles utiles à la compréhension de l’activité et de l’organisation ?
	
	
	

	Cet environnement crée-t-il des menaces ou opportunités ?

Si oui, sont-elles bien explicitées ?
	
	
	

	
	
	
	

	ENVIRONNEMENT JURIDIQUE ET INSTITUTIONNELLE
	
	
	

	Les informations présentes sont-elles utiles à la compréhension de l’activité et de l’organisation ?
	
	
	

	Cet environnement crée-t-il des menaces ou opportunités ?

Si oui, sont-elles bien explicitées ?
	
	
	

	
	
	
	

	Quels sont les autres environnements externes présentés ?
	
	
	

	Les informations présentes sont-elles utiles à la compréhension de l’activité et de l’organisation ?
	
	
	

	Sont-ils indispensables à la compréhension de l’organisation et de l’activité ?
	
	
	

	Ces environnements créent-t-ils des menaces ou opportunités ?

Si oui, sont-elles bien explicitées ?
	
	
	


C3 – Caractériser le fonctionnement interne de l'organisation afin d'en dégager les principales forces et faiblesses

	Critères d’évaluation
	oui
	non
	remarques

	Le nom de la structure est-il mentionné dès le début du rapport ?
	
	
	

	La mission principale de l’organisation est-elle indiquée ?
	
	
	

	Les objectifs de l’organisation sont-ils expliqués ?
	
	
	

	Les sigles sont-ils développés et compris ?
	
	
	

	
	
	
	

	TERRITOIRE D’ACTION
	
	
	

	Le territoire d’action de l’organisation est-il présent ?
	
	
	

	Constitue-t-il une force ? Si, oui laquelle ?
	
	
	

	ou une faiblesse ? Si, oui laquelle ?
	
	
	

	Est-il en lien avec l’environnement géographique ?
	
	
	

	
	
	
	

	STATUT JURIDIQUE
	
	
	

	Le statut juridique est-il expliqué ?
	
	
	

	Les forces ou faiblesses du statut juridique sont-elles indiquées ?
	
	
	

	
	
	
	

	RESSOURCES FINANCIERES
	
	
	

	Les dépenses et recettes de l’organisation  sont-elles présentes ? 
	
	
	

	Sont-elles indiquées en pourcentage ? en camembert ?
	
	
	

	Sont-elles commentées ?
	
	
	

	Sont-elles des forces ou des faiblesses ?
	
	
	

	
	
	
	

	SERVICES DE L’ORGANISATION
	
	
	

	Les différents services sont présentés et commentés
	
	
	

	Ils sont mis en relations entre eux
	
	
	

	PERSONNEL
	
	
	

	Un organigramme de la structure est-il commenté ?
	
	
	

	Le personnel est-il en nombre suffisant ? 
	
	
	

	Le personnel est-il polyvalent ?
	
	
	

	Le personnel est-il bien formé ?
	
	
	

	Les forces et faiblesses du personnel sont-elles analysées ?
	
	
	

	
	
	
	

	PUBLIC
	
	
	

	Les besoins du public sont décrits précisément
	
	
	

	Leurs caractéristiques et attentes sont énoncées
	
	
	

	
	
	
	

	LOCAUX
	
	
	

	Un plan est-il inséré ET commenté ?
	
	
	

	Les locaux sont-ils adaptés au personnel ? Pourquoi ?
	
	
	

	Les locaux sont-ils adaptés aux usagers ? Pourquoi ?
	
	
	

	Sont-ils une force ou une faiblesse de l’organisation ?
	
	
	

	
	
	
	

	Les moyens de communication externes sont-ils évoqués ?
	
	
	

	Les moyens de communication internes sont-ils évoqués ?
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AUTO EVALUATION DU RAPPORT DE STAGE 

□ J'ai préparé une page titre / de couverture présentant l'activité
□ J’ai inclus une page de remerciements adressée à toutes les personnes qui m'ont aidé 

□ J'ai mis au propre mon plan final qui deviendra mon sommaire 

□ J'ai inclus des titres et des sous-titres personnalisés (identiques au sommaire).
□ J'ai fait apparaître la pagination dans mon sommaire. 

□ J’ai écrit entre 20 et 25 pages.

□ Mon activité fait entre 6 et 10 pages.
□ J'ai rédigé une introduction qui comporte :


□ une accroche


□ la structure


□ mon plan avec l’activité choisie énoncée

□ J'ai rédigé une conclusion qui résume mon rapport
□ J'ai rédigé des introductions et des conclusions intermédiaires (par chapitre) 

□ J'ai vérifié l'intérêt des environnements présentés et je l'ai justifié 

□ J'ai reformulé les passages extraits des différents documents utilisés. 

□ J'ai utilisé des synonymes afin de ne pas répéter les mêmes termes. 

□ Ma rédaction suit une progression logique.
□ Je n'ai pas fait qu'une description des tâches exécutées mais je les ai analysées. 

□ J’ai réalisé le diagnostic interne de la structure.
□ J’ai réalisé le diagnostic externe de la structure.
□ J’ai réalisé le diagnostic interne et externe de l’activité en lien avec l’organisation. 

□ J’ai mis en évidence les diagnostics (gras, italique, encadré, couleur, tableaux…)
□ J'ai soigné la lisibilité (retours à la ligne, sauts de lignes, police, etc..) 

□ J'ai utilisé des illustrations (schémas, graphiques, photos), alternées avec le texte et ai mis un titre. 

□ J'ai résumé certaines données sous forme de tableaux. 

□ J'ai cité les références bibliographiques (et Internet) dans mon texte. 
□ J'ai mentionné les annexes, si j'en ai, dans mon texte. 

□ J'ai inclus les annexes à la fin de mon travail, elles comportent un titre et un numéro.
□ J'ai numéroté les pages qui doivent l'être. 
□ J’ai défini le langage propre à l'organisation et les abréviations. 
□ J’ai corrigé les fautes d’orthographes.

□ J'ai relu mon texte et l'ai fait relire par une personne compétente.

Si tous ces critères sont validés, je suis donc prêt(e) à photocopier mon rapport de stage en 2 exemplaires et à l’envoyer afin de me consacrer à la préparation de l’oral… 

