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TRIER UNE LISTE (word) 
 
 

 
Vous avez créé une liste de film, d’invités à une soirée ou tout simplement une liste de 
course ☺ ... et vous souhaiter la trier par ordre alphabétique ... rien de plus simple ...   
 
 
 

1) Sélectionnez votre liste puis effectuez la manipulation suivante : TABLEAU > 
TRIER. 

 
2) La boîte de dialogue suivante s’affiche : 

 
 

 

 
 

Dans le champ 1re CLE choisissez PARAGRAPHE et dans le champ TYPE choisissez 
TEXTE. Choisissez ensuite CROISSANT si vous voulez un ordre alphabétique ou 
DECROISSANT si vous voulez un ordre alphabétique inversé.   
 

3) Cliquez sur OK ... votre liste est automatiquement triée ! 
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