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Utiliser le logiciel documentaire BCDI 

 
• BCDI : c’est quoi ? 
C’est un logiciel de recherche documentaire. Grâce à cet outil informatique, on peut retrouver les 
références des documents que possède le CDI du collège. 
 
• Il offre différentes possibilités de recherche, accessibles à l’aide des onglets. Nous 
apprendrons à utiliser les 3 premiers onglets proposés. 
 

Thèmes Titre Auteur 
 

 
A/ Lancement du logiciel de recherche documentaire 
1/ Lance le logiciel en cliquant sur ce logo. 
2/ Deux fenêtres apparaissent successivement.  
 
      Clique sur OK les deux fois 

 
 
 
 
 
 
B/ L’écran de recherche « Thème » : Présentation 
 

 

Mener une recherche documentaire efficace 

Pavé jaune (1) : 
j’écris le ou les 
mots clés. 
1 mot-clé par case. 

Pavé rose (2) : 
Type de  nature
J’indique si je 
recherche une 
fiction ou un 
documentaire. 
 

Pavé rose (3) : Je  
sélectionne le 
support que je désire : 
livre, Internet, 
périodique… 
 

Bouton 4 : 
Je lance ma 
recherche. 
 5 

Bouton 5 : 
Je peux effacer 
tous mes mots-
clés en un clic. 
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Bouton 6 : 
Je ................
....................

....................

 

1 

2 
3 

4 



C/ L’écran de recherche « Thème » : Utilisation 
1. Inscris dans le pavé jaune le mot-clé « transport » 
2. Sélectionne le type nature (pavé rose) « documentaire » 
3. … puis le support (pavé rose) « tous » 
4. Lance ta recherche. Combien de réponses obtiens-tu ? 
5. refais le même exercice en mettant en S à transports. Que remarques-tu ? 
 

D/ Affichage des résultats 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
E/ Exercices 
Rappel : nous travaillons sur le thème des transports. 

  

  Indique le mot-clé utilisé 
(Tu peux utiliser 1 ou 2 mots-clés) 
indique si tu as utilisé ET ou OU 

Support choisi Type nature 
choisi 

Nbre de 
réponses 
obtenues 

1     
2     
3     e

s
s
a
i 

4     
 
 
Les éléments qui sont indispensables pour trouver le document dans le CDI 
o Pour un périodique : le titre du périodique, le numéro, la date de parution, la page de l’article 
o Pour les dossiers documentaires : la cote, le sujet, le titre du document 
o Pour un livre : la cote, l’auteur, le titre 
o Pour les sites Internet : accès direct grâce au logiciel 
 

Ici est indiqué le nombre de 
réponses trouvées grâce aux 
indications que j’ai données 
(mots-clés, support…) 

 

Pour obtenir la fiche détaillée, 
je clique sur le titre. 
 

Les éléments que 
je dois observer : le 
support, le résumé, 
les descripteurs*.  * Tiens, un nouveau mot ! 

Un descripteur : c’est un 
synonyme de « mot-clé » 

 

Je peux savoir si le 
livre est disponible 
ou sorti. 


