PLNDAT R
g)é? REPUBLIQUE AL GERIENNE 7

MINISTERE DE L’EDUCATION NATIONAL E

W 3

INSPECTION GENERALE

INSPECTEUR DE L'EDUCATION NATIONALE
DELA GESTION FINANCIERE ET MATERIELLE

CIRCONSCRIPTION : 51 TIZIOUZOU

THEME

LES DROITS
. - CONSTATES

1- Tenue de registre des droits constatés surles familles
2- Tenue du registre des cormptes ouvertsau trésoreta divers .

Joumée de formation au profit des gestionnaires le 06/12/2010

a2 . )
DIRECTEUR DE L'OPERATION

MR: LAIB NADIR
INSPECTEUR DE L’"EDUCATION NATIONALE DE LA GESTION

FINANCIERE ET MATERIELLE
\ _J

Encadreurs:

-Mpvr: TAHI Cherif, Intendant principal lycée CHIHANI Axzazga

-Mr: AMRANI Abdelaziz, Intendant Principal Technicum Larbaa Nath Irathéne
-Mr: SAID OUFELLA Ferhat, Intendant Principal lycée SAHOUI Azaxge

- Mr: MAZI Tahar, Intendant CEM ADNANE Said Azazge

- Mr: OUCHENE Said, Intendant CEM Base 5 IDJEUR BOUZGUENE

Etabli td il: CEM DERDAR Said, Tizi O = Qy?
ablissementd’accuei ard, Tizi Ouzou -"7.@;@‘-/&

1
T




SOWAI RE

Théme: LES DROITS CONSTATES

1) Les droits constatés sur les familles.
2) Le registre des comptes ouverts au trésor et asdive

1) Les droits constatés sur les familles

1- Les frais scolaires,

2- Inscription des éleves sur les différents registres
3- Le registre des droits constatés,

4- Les récapitulations,

5- Les bourses,

6- La participation de I'état aux éleves boursiers,
7- Les bourses avec rétroactif,

8- La liquidation des bourses,

9- Les remises de principe

10-
11-
12-
13-
14-
15-

Les remises d’ordre,

Les recouvrements et leurs suivis sur le R.D.C,

Les différentes remises d’ordre,

Exemples pratiqués sur les remises d’ordre,
Procédure de recouvrement des créances sur ldEefami
Annexes.

II) Le registre des comptes ouverts au trésor et divers :

1- La constatation,

2- Les recouvrements des créances,

3- Le role du registre des comptes ouverts au trésodeers,
4- Les restes a recouvrer,

5- Annexes.




" LES DROITS

g P B Y 4 Vi, e

ST Ay 0 N AR

Les travaux de saisie sont assurés par MonsieurHHWE Said
Intendant CEM Base 05




LES FRAIS SCOLAIRES :

Il y a lieu de distinguer les frais scolaires vers@ début de chaque année
scolaire par les familles. Ces frais scolaires dksu de I'inspection des éléves
dans [I'établissement (frais de correspondance, efafuaccidents scolaires,
solidarité scolaire, activité culturelle et spogtietc ...)

Les tarifs sont fixés par I'administration centratedifférent d’'un palier a un
autre. Circulaire n° 530/01 du 17/06/2001).

Tandis que la prise en charge des éleves intetraden@-pensionnaires sur le
plan de I'alimentation nécessite des fonds qui jgrmvent, soit :

1- De I'Etat, en forme de subvention de fonctionnement
2- Des familles, qu'on appelle communément les fraigpdnsion ou de demi-

pension pour couvrir une partie des frais occassril’établissement.

FIXATION DES TARIFS DES BOURSES:

Les nouveaux tarifs de bourses sont fixés par leredén® 170/90 du
02/06/1990, et la circulaire n° 681/90 du 30/07(L9Pe méme gqu’'a été instituée
« La participation de I'Etat aux éléves boursier¢Girculaire n° 171/0.0.10.96 du
07/09/1996).

Taux des bourses et de la participation de I'Etat

Enseignement fondamental, secondaire ¢
technique
Participation
Qualité Quaotité Bourse de I'Etat aux
éléves
boursiers

Internes 432,00 768,00

216,00 768,00

Demi- 216,00 384,00, Partrimestre
pensionnaires

108,00 384,00




Inscription des éleves sur les différents registres

La constatation des droits a percevoir pour fratdasre est effectuée a partir
des registres suivants tenus soit par le censepaole conseiller d’éducation et par
année scolaire.

1- Le livre journal d’entrée et sortie des éleves

Ce livre donne d’'une part la liste des éléves etdrat d’autre part la liste des
eleves sortants. Sont portés sur ce registre lEgigenseignements concernant
chague éleve a savoir : Le nom, prénom, la catégtaridate et lieu de naissance,
ainsi que l'adresse des parents, numeéroté par chtomologique de telle que I'on
obtient a tout moment l'effectif des éleves présent’établissement en faisant la
différence entre le nombre d’entrées et celui detses.

2- Le livre d’inscription des éleves par classe

Ce livre reproduit intégralement la liste des étepar classe, et a l'intérieur
de la classe par catégorie. Il est tenu journelignsé fait connaitre, pour chaque
éléve sa situation exacte.

3- L’état des éléves présents ad'loctobre:

Au 1% octobre de chaque année, le censeur ou le cansi@ducation établit
un état que I'on appelle : « L'état des éléves gmésu I octobre » sur lequel
figurent tous les éleves, par classe et par caggorlintérieur de la classe,
numeéroté par ordre chronologique.

Figurent sur ce état les boursiers, I'adresse desngs et éventuellement le
nombre des freres et sceurs fréquentant d’autreksséements.

Un exemplaire est remis a l'intendant qui, étdelitécompte des sommes a
percevoir des familles, en utilisant un registrécsal que I'on appelle :
« Le registre des droits constatés ».




4- |'état mensuel des éléeves présents

Cet état est dressé a la fin de chaque mois etcdmibaitre pour chaque
catégorie, le nombre d’éleves présents ainsi quetebre d’éleves entrés et sortis
pendant le mois.

Il est établi par le sous-directeur des étudesavuepconseiller d’éducation en
guatre (04) exemplaires, dont un est adressé @&réatidn de I'Education — Service
de I'Organisation Pédagogique -, et trois (03) esittonservés a I'établissement,
notamment par le chef d’établissement, le soustive des études ou le conseiller

d’éducation pour exploitation, et enfin par I'intant, qui, au préalable le vérifie et
s’assure de la conformité avec le registre desdeconstatés avant de le signer.

La constatation des droits pour les frais scolaires

L’intendant établit le décompte des sommes a peicepour les frais
scolaires au vu de I'état nominatif des élévesartssau 1 octobre, et utilise a cet
effet, le registre des droits constates.

Le reqistre des droits constatés

Ce registre recoit la liste des éleves et fait aggspour chacun et par
trimestre d’'une part, le décompte des droits a ewic pour frais scolaires et
d’autre part les différentes opérations comptaptatant sur ces droits.

Ce registre est tenu par année scolaire (octojuie)all est subdivisé en trois
(03) parties distinctes représentant les trois @8ggories d’éléves existant dans
I'établissement, a savoir : I'internat — la demipi®n et I'externat.

Des récapitulations par catégories d’éleves etréoapitulation générale font
ressortir d’'une part les résultats de chaque ttiraest d’autre part, les résultats de
I'année financiére (janvier a décembre).

N.B : Les résultats du terme octobre a décembre dbatem reportés sur le registre

des droits constatés de I'année scolaire précédentdes récapitulations des
trimestres janvier a mars et avril a juin y figurdaja.




La tenue du reqgistre des droits constatés

Dans chacune des subdivisions par catégorie, kge®lsont rangés par
classe. En régle générale, une page est utiliséelg® éleves d’'une méme classe et
d’'une méme catégorie.

Des colonnes sont prévues pour indiquer les dadesréles et de sorties ainsi
gue les numéros des bulletins d’entrées et deesotti est inutile de reporter les
numéros d’entrées des éléves inscrits sur I'étaf'actobre.

Il serait par contre utile d’'indiquer dans la calen« observation » 'origine
des éléves entrés apres fedttobre méme s'il s’agit d’'un changement de classe

de catégorie ainsi que la destination des élew#is.so

Constatation des droits a percevoir

L’année est subdivisée en neuf (09) colonnes reptast les 09 mois de
I'année scolaires.

La présence de I'éleve pendant un (01) mois eseseptée par une barre
verticale et la présence de I'éleve pour une gumezpar une barre horizontale ou
par la fraction « % ».

Par ailleurs, I'année est subdivisée en trois (@Jnnes représentant les 03
trimestres :
4°™trimestre : octobre & décembre,
- 1% trimestre : janvier a mars,

2°™trimestre : avril & juin.

» Perception des droits constatés

Pour toute opération comptable, portant sur le ue@nent ou le non
recouvrement de ces droits, il a été prévu desiwghmhs correspondant a des
périodes bien déterminées.
e Récapitulation
1- La récapitulation par classe et par division

A la fin de chaque trimestre, les différentes cokm sont totalisées par
classes, puis par division (classe de méme nivaawr)aboutir a :

Nombre de mois (ou quinzaine) de présence x taux Ipamois (ou
quinzaine) = droits constatés




2- La récapitulation générale:

La récapitulation générale qui se trouve dans é&gidres pages du registre
des droits constatés se divise en plusieurs paatipar trimestre. Elle nous permet
de connaitre les résultats par catégorie.

a- Totaux des sommes portées en bourse (en rouge),

b- Totaux des sommes portées en participation detldtta éleves boursiers (en
vert) dans la colonne correspondante,

c- Totaux des sommes recues des familles (en bleu),

d- Totaux des sommes portées en non-valeurs.

Ceci nous permet d’avoir une deuxieme vérification

Droits constatés = total des sommes des boursesotate des sommes de part.
Etat aux éléves boursiers = total des sommes recudss familles + total des
sommes portées en non-valeur.

Les résultats cumulés en vue de l'établissementaupte financier de
I'année civile (allant du % janvier au 31 décembre) = (bourses + part. Etat au

eléves boursiers + sommes recgues des familles).

» Suivi des opérations et droits a percevoir

1- La constatation et la perception des droits s'éfiexat au début de chaque
trimestre ou au moment de I'inscription d’un élexecours du trimestre,

2- Pour chaque quinzaine, le montant & percevoir gat gu 1/8™ du tarif
trimestriel.

3- Le décompte du trimestre de présence effectivaldiétle I du mois si
I'éleve entre avant le 16 du mois et a partir dudilémois si I'éleve entre
apres le 15.

4- La regle générale est que « tout trimestre commestéll en entier » sauf
remise d’ordre accordée par le chef d’établissemmernte plein droit.
(Voir en page n° 11).




Les bourses

Les bourses nationales sont allouées par le Mieisteé 'Education Nationale
pour aider les familles dans le paiement des femdaires. Ces bourses peuvent étre
complétes (100 %) ou partielles (50 %).

Les éléves des établissements d’enseignement dammntechnique, et des
C.E.M, peuvent obtenir ces bourses, attribuéesfaingpar an par une commission
spéciale présidée par le Directeur de I'Education.

Les bourses nationales sont payées a I'établissepaer’Etat sur le méme
chapitre du budget de I'éducation.

* Les bourses d’entretien accordées aux éléves estegst remboursables
entierement aux familles sont supprimées (voir g@ghme n°
4645/26048/D.E-2555/SDAS/86),

Les bourses de Wilaya Elles sont maintenues. Les demandes de recours
peuvent étre formulées par les familles d’élevesesg&iteux qui n‘ont pu

obtenir des bourses nationales. Ces demandes tsmiidas une fois par an
par les services concernés de la Wilaya,

L’attribution des bourses aux éleves Un arrété d’attribution des bourses
est transmis par les services de la Direction dmutation a tous les

etablissements d’éducation dotés d’un internatugteddemi-pension.

Sur cet état figure tous les éléves ayant bénéficiée bourse nationale.

Au vu de cet état, des fiches correspondantes &ablies a chaque éléve
bénéficiaire d’'une bourse. On doit porter notificatde la bourse sur le registre des
droits constatés dans la colonne (bourse » au iyige.

La situation de chaque boursier est portée au doka diche pour chaque
trimestre et selon la qualité de I'éléve.




Participation de I'Etat aux éleves boursiers

Il est institué une participation de I'Etat a chagtleve boursier quelque soit
sa bourse, complete ou patrtielle.

Il N’y a pas d’effet rétroactif en ce qui concerlee trimestre octobre a
décembre pour la participation de I'Etat aux élévasrsiers.

Réf : Circulaire Ministérielle n° 171/0.0.10/96 du 0709/1996.
Circulaire Ministérielle n° 32/0.0/10/97 d 16/02/1997.

Les bourses avec effet rétroactif (B.E.R)

1- Les B.E.R Familles.

Ce sont les bourses et remises accordées avecétfteictif et remboursables
aux familles.

Cette bourse intervient aprés le reglement des ®aolaires du trimestre
précédent.

Dans ce cas, on ventile la somme a rembourserldaaonne « B.E — B.E.R
Familles » du q trimestre (janvier a mars) et on la reverse amilfas.

2- B.E.R Etablissement

Lorsqu’un éléve n'ayant pas acquitté les fraisaoes d’'un trimestre, obtient
une bourse pendant le trimestre suivant et avet effroactif (du méme exercice)
on la reporte sur le registre des droits constatéss la colonne «B.E.R
Etablissement » du trimestre en cours s’il y amcéa

Si pour octobre a décembre, il reste encore desces sur les familles, la
bourse ne peut étre constatée comme B.E.R Etabksgel’exercice étant clos.




La liguidation des bourses:

Une fois le collationnement avec les services argdes de la Direction de
I'Education effectué, l'intendant procede a la idption des bourses nationales.
C'est-a-dire a la confection de I'état de liquidatannuel des bourses.

L’'état de liguidation des bourses nationales

Tous les éleves boursiers, quelque soit leur gualiivent figurer sur cet état
et classés par ordre alphabétique strict. Pour oalatilise le fichier de bourse qui
doit étre au préalable bien renseigné et tenulssigpar ordre alphabétique.

Il est fait mention sur cet état, de la qualité;lesse, la nature, la quotité de la
bourse et le nombre de jours de présence.

Les totaux de I'état de liquidation doivent cormsgre exactement aux
totaux du registre des droits constatés.

Pour chaque éleve, on doit veiller & ce que la sermmidée soit conforme a
celle portée sur le registre des droits constatés.

L’état de liquidation regroupe les bourses d’ingtret de demi-pension
allouées au titre du2°trimestre et celle du®let Z™ trimestre ainsi que les bourses
avec effet retroactif remboursables aux familles.

Apres vérification, I'état est arrété en toutesrést en prenant soin de déduire
les acomptes provisionnels s'’il y en a.

L’'état de liquidation est signé par lintendant eisé par le chef
d’établissement. 1l est adressé en quatre (04) platres a la Direction de
I'Education pour vérification. Une copie portantvisa d’approbation du Directeur
de 'Education est retournée a I'établissement.

Il est possible qu’un état de liquidation complétage soit établi.




Les remises

1- Les remises de principe

Cette remise intervient lorsque plus de deux (02args d’'une méme famille,
de nationalité algérienne sont présents simultanéerequalité de pensionnaires ou
de demi-pensionnaires dans un ou plusieurs étabimsts d’enseignement moyen,
secondaire ou technique.

Pour cela, ils bénéficient d’'une réduction dessfiaiolaires que I'on appelle
« La remise de principe».

Le montant de la remise de principe, apres déduaas bourses partielles
éventuellement, est de :

- 20 % pour trois (03) enfants,
- 30 % pour quatre (04) enfants,
- 40 % pour cing (05) enfants.

Le sixieme enfant et le suivant sont admis gratusiet.

Ne sont pas pris en compte, le cas suivant :
a- Les enfants scolarisés dans les écoles primaires,
b- Les enfants ayant des bourses completes, donc uitrd pas les frais
scolaires,
c- Les éléves dont la remise de principe est supprirpée le chef
d’établissement pour travail insuffisant.

Pour bénéficier de la remise de principe, les fiasibdoivent présenter au
moment du paiement, des certificats de présenderéelpar les établissements
d’accueil, comportant les noms, prénoms des éldéaadasse et la qualité ainsi que
I'adresse compléte des parents.

Ces certificats doivent préciser que ces élévesdmnationalité algérienne et
gu’ils ne bénéficient pas de la gratuité des fsadaires.

Les remises de principes sont toutes remboursadded’Etat au chapitre
« Bourses Nationales (Chapitre 43-06).
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e Cumul des bourses

Bourse Nationale et Bourse de Wilaya

Les bourses nationales et les bourses de Wilayaepelétre cumulées
jusqu’a concurrence du montant des frais scolaliosspour le trimestre.

Lorsque le montant total des bourses allouées lavééest supérieur au
montant des frais scolaires dus pour le trimes&rdgourse nationale est de plein
droit diminuée de I'exercice.

Observation:

L’opération d’ordre des droits constatés sur lesrées et sur la participation
de I'état aux éleves boursiers est obligatoire akeaB1 décembre, méme lorsque les
subventions n’ont pas du tout été recouvrées diefl/ament recouvrees.

1- Bourses Nationales

- Etablir un mandat de paiement a porter en dépen&atigle 121 (bourses
nationales),

- Faire une quittance pour le méme montant a imgutarticle 211 du sommier
des recettes.

2- Participation de I'Etat aux éleves boursiers

Appliquer le méme principe
- Dépense a l'article 133 (participation de I'Etak @&leves boursiers),
- Recette a l'article 211 (pension).

Circulaire n° 166/DFM/SDTFE du 18/01/1984
Circulaire n° 32/0.0.10/97 du 16/02/1997




Remise de principe avec effet rétroactif

Ces remises de principe sont accordées apresdeeai des frais scolaires
par les familles, aprés production de toutes Isfifications jugées nécessaires.

Au méme titre que les bourses nationales, les esme principe ne sont pas
accordées apres le 15 septembre, c'est-a-dire@ddil'année scolaire précédente.

Lorsqu’un éleve bénéficie d’'une remise de prin@pemoment du paiement
des frais scolaires, cette remise est inscriteegistre des droits constatés dans la
colonne «Bourse d’internat ou demi-pension» du trimestre correspondant.

Lorsqu'un éleve est partiellement boursier, la sEmide principe n’est
calculée que sur les frais restant a la chargeadanhille. Tandis que les éleves

boursiers complets, ne peuvent ouvrir droit a @maise.

La liguidation des remises principe:

La confection de I'état de liquidation des remiglesprincipe n’est possible
gu’apres avoir totalisé les colonneBeurses» du registre des droits constatés.

Cet état comporte les noms et prénoms de tousldgssebénéficiaires des
remises de principe (par famille), la classe etglalité ainsi que le montant
trimestriel des frais qui restent a la charge ddalaille, du taux de la remise
accordée, de son montant, et de la période cogsidér

Doivent figurer aussi, les noms et prénoms desd$ré&t sceurs fréguentant
d’autres établissements, leur qualité etc ...

II) Les remises d'ordre ou non-valeurs:

Une somme est admise en non-valeur lorsque listenh@st déchargé de
I'obligation de la recouvrer. Ainsi, les droits cbatés pour frais scolaires sont soit
réduits en totalité ou en partie, et passés daitdn « Non-valeur » et les sommes
correspondantes a ces non-valeurs sont par condégadices de l'actif de
I'établissement.




Les remises d’ordre ou non-valeur non remboursadiles que les remises
d’ordre remboursables sont accordées, soit :

1- De plein droit,
2- Sous certaines conditions.

1- Les remises accordées de plein drait

Ces remises sont accordées en totalité dans lesivasts :
- Eléves décédés : la remise d'ordre est calculéargpier du jour du déces, Si
I'éleve décede dans I'établissement,
L’éléve est soit renvoyé par mesure disciplinamardaute grave, ou retiré de
I'établissement sur injonction de l'administratianllégiale : la remise est
accordée a compter du jour du départ de I'étallisse, a raison de : 1/90°
du taux trimestriel, ou 1/270° du taux annuel, dantant des frais scolaires
pour les journées a courir jusqu’a la fin du terme.

D’autres cas peuvent surgir en cours d’année, nmagarhpour :
- Cause d'épidémie,
- Greve illimitée du personnel,
- Autre cas de force majeure nécessitant la fermet@mporaire de
I'établissement.

Dans ces cas |3, la remise est accordée pouréde dficielle de la fermeture.

[I- Les remises accordées sous conditions

La remise d'ordre est accordée a la famille sossdenditions énumeérées ci-
dessous :
- Eléve changeant d’établissement au cours d’un $tirag
- Eléve changeant de catégorie en cours de trimdsgemi-pensionnaire
devenant interne) pour raison majeure justifiélle tgue : changement de
résidence, maladie, éloignement etc ...,
Eleve momentanément absent ou retire détiré debnient de
I'établissement dans le courant de la scolaritér pes raisons majeures
ddment constatées et justifiées, telles que :
» Maladie,
= Changement de résidence,
» Mobilisation pour le service national.
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Quant aux éléves ayant quitté I'établissement depeopre gré, avant la fin
de I'année, pour y subir des examens, ceux la mmit & aucune remise.

Revenons aux remises d’ordre prévues aux paragaplie c, accordées sous
conditions :

a) En cas de changement d’établissement en courstdenestre :

Dans ce cas précis, I'établissement d’accueil deitconcentrer notamment
par I'échange de certificats de présence pour fetecommun accord les droits
constatés dus a chaque établissement.

Dans I'ancien établissement, la remise est accatdgeur de départ jusqu’a
la fin du trimestre.

Dans le nouvel établissement, les frais scolaioe$ gercus a compter de la
date réelle d’entrée.

Néanmoins, il serait préférable que les changemeeteis/iennent au début du
mois ou de la quinzaine.

Par ailleurs, si pour des raisons dament justifi@asdélais d’'une semaine ou
plus s’écoule entre le départ de I'éléeve et son isslon dans le nouvel
établissement, une remise d’ordre doit étre coresem@ir I'établissement d’origine.
Ce dernier ne doit percevoir que les frais scadades du début du trimestre
jusqu’au jour du départ de I'éléve.

b) En cas de changement de catégorie en cours dertestre :

Il ne peut étre accordée aucune remise d’ordre @l@we qui passe, en cours
de trimestre, d’une catégorie a une autre a tasihméleveé (de l'internat a la demi-
pension par exemple). La modification de catégarea lieu obligatoirement au
début du mois ou de la quinzaine qui suit le charege.

c) En cas d’absence momentanée pour raison majeure

Lorsque la durée d’absence est inférieure a demaises (abstraction faite
des congés d’hiver et de printemps), aucune redisdre n’est accordée.
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Lorsque I'absence dépasse deux (02) semainesnlaae’ordre est accordée
uniquement pour les frais de pension et de demsipen

Les congés d’hiver et de printemps n’entrent padigete de considération
pour le décompte des absences pouvant donneradi@itemise. Cette derniere est
calculée a raison de 1/90° du montant trimestnell£270° du montant annuel des
frais de pension ou de demi-pension pour les jasgra courir jusqu’a la fin du
trimestre.

En cas de départ définitif d’'un éléve au cours dfimestre, la remise d’ordre
est accordée dans les mémes conditions citéesitti ha

Lorsqu’un éléve passe de la pension a la demi-penaucune remise ne lui
est accordée. Il faut veiller a ce que le changéméntervienne qu’'au début du
trimestre suivant. Mise a part le cas de déces @léwe, aucune remise n’'est
accordée durant le dernier mois de I'année scolaire

Tenue de la comptabilité des non-valeurs ou remisegd’ordre non
remboursables:

= Lorsque les frais scolaires sont acquittés pafdeslles, la remise consentie
est déduite du montant des frais scolaires a peircpour le terme suivant le
retour de I'éleve. Elle est portée dans la colonmon-valeur » du trimestre
en cours.
Lorsque la famille n’a pas acquitté les frais secefadu trimestre concerné, la
remise d’ordre est portée dans la colonne « Noewwat du méme trimestre
et est des déduites des droits constatés.
Cas d'un éleve ayant quitté définitivement I'étabiiment : La remise est
inscrite en « Non-valeur ». Le trop percu est das@imboursé a la famille.

N.B: Faire un déclassement au compte S.H.B (512) ssmmen instance
d’affectation), ou a l'article 413 reversement intint payés).
Les remises d'ordre remboursables aux familles

Une fois l'exercice clbture, la remise d'ordre acl&e pour le trimestre
précédent ne peut étre inscrite en « Non-valeur tsighestre en cours.

Exceptionnellement, le remboursement doit fairebjéd d’'une dépense
extraordinaire sur I'exercice en cours.
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Eleves externes

Dans beaucoup d’établissements dotés d’internati@uwlemi-pension, la
partie « Externat » du registre des droits constasé complétement ignorée.

Celle-ci n’est pas tenue sous prétexte que lessbeud’entretien ont été
supprimées. Le raisonnement est sans fondementadiaplus que le registre des
droits constatés n’est pas concu spécialement Ipsunourses, mais c’est un livre
comptable sur lequel doivent étre inscrits tous &eves ayant fréquenté
I'établissement durant 'année scolaire.

Quant aux établissements a Externat, et en I'albsdocregistre des droits
constatés qui puisse permettre un suivi rigoureex mouvements des éleves, ou
peut procéder a la détermination de moyenne des@résents a partir des « Etats
des éleves présent en fin du mois ». La procédsuivée est la suivante :

- Reéunir les états des éléves présents recus audeliennée civile (janvier a
juin et octobre a décembre) puis additionner léauto obtenus sur chaque
état. Enfin diviser le nombre obtenu par neuf (09).




Les recouvrements et leurs suivis sur le R.D.C

Le montant des frais scolaires est entierement ahéage de la famille,
lorsque I'éleve n’est pas boursier. Il est repamtre bourse nationale d’'une part et la
participation de I'état en faveur des éleves bewssid’autre part si I'éleve est
titulaire d’une bourse nationale.

Les frais scolaires sont exigibles d’avance et sans au début de chaque
trimestre ou des I'entrée de I'éléve, si celuist i@scrit en cours de trimestre. Il ne
sera exigé des familles que le reglement des soncmestatées et dues pour le
trimestre en cours. Les familles ne doivent en awas étre contraintes de procéder
au paiement des frais scolaires du trimestre stigancours du trimestre qui le
précede sauf si elles en manifestent elles ménussie

Le montant des frais scolaires ressortant dansltnge des droits constatés
est ventilé dans la partie recouvrement du trireestnsidéré soit :

En sommes recues des familles, dans son intégrsilité famille d’'un éleve
non boursier a réglé les frais scolaires, en irahdle numéro de la quittance,
En créance, dans son intégralité, si la famillexcleve non boursier n’a pas
acquitté les frais scolaires,

En bourse d’internat ou de demi-pension et enqpatiion de I'état (en vert
dans la colonne correspondante). Si I'éléve estdieu

En non valeurs et sommes recues des famille loruemise d’ordre est
partielle et que I'éléve non boursier a acquittftais scolaires,

En non valeurs et en créances lorsque la remigelrd’a@st partielle et que
I’éleve non boursier n'a pas régler les frais sceta

En non valeurs, si la famille obtient une remiserdfe portant sur
I'intégralité des frais scolaires avant I'arrét éesitures du terme et quand les
frais scolaires n’ont pas été acquittés par lalfarde I'éléve non boursier,
Quoi qu’il en soit, le montant inscrit dans la auie des droits constatés doit
impérativement étre egale a la somme des montanisudes les colonnes de
la subdivision du trimestre concerné a I'exceptiontefois de la colonne
BER Famille.




Cependant le °1 trimestre comporte une colonne supplémentaire
exclusivement réservée aux recettes effectuéeswant du trimestre mais pour le
compte du trimestre suivant. « A valoir sur le #&8tre suivant ». Le montant
eventuellement inscrit dans cette colonne n’ente pn considération dans la
vérification de I'exactitude des droits constatésid trimestre, mais il en sera tenu
compte plus tard dans celle dif2rimestre.

En outre, les sommes recues des familles en pateteetréance au 31 mars
sont portées et cumulées avec celles recues a ditr 2™ trimestre. En
conséquence, la somme des colonnes dli timestre (colonne BER Famille
exclue) est égale au montant des droits constdi¢ésrme en question auquel on
ajoutera les créances du 31 mars et duquel omobiesa le montant des sommes
recues pendant 1€ trimestre pour le ¥ trimestre.

C’est la un schéma simplifié de la tenue des é@estet de la comptabilité des
frais scolaires. Dans la pratique une multitudeake et de situations peuvent surgir
particulierement dans l'application des boursesrazhises d’ordre avec effet
rétroactif accordées apres l'arrét des écrituretedune.

Aussi, nhous nous proposons d’aborder ci aprés etiétail la tenue des
écritures relative a la partie recouvrement du RBT respectant l'ordre des

colonnes tel qu’il est établi par la contexturerélgistre lui-méme.

I- Colonne des non valeurs

Les sommes inscrites dans cette colonne sont @&ddit montant des droits
constatés qui sont exigibles des familles. Elles saimises en non valeur et sont
radiées de l'actif de I'établissement. Les somnueises en non valeurs dégagent
le comptable, responsable des recouvrements deftagde I'établissement, de
I'obligation de procéder a leur recouvrement.

La remise d’ordre est accordée a I'éleve pensioarnai demi-pensionnaire
pour une période d’interruption momentanée ou défen de linternat ou de la
demi-pension. Elle peut porter sur une partie ouastotalité des frais scolaires a la
charge de la famille. Elle peut étre attribuée bEnpdroit ou sur autorisation du
chef d’établissement. La remise d’ordre intervient principe apres le paiement
puisque les frais scolaires sont exigibles d’avameedébut de chaque terme. On
distingue deux natures de remise d’ordre :
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La remise d’ordre simple: Il s’agit de la remise qui est accordée avant
I'arrét des écritures du terme,

La remise d’ordre_avec effet rétroactif: Il s’agit de la remise qui est
accordée apres l'arrét des écritures du terme.

La remise d'ordre est accordée de plein droit dankes cas suivants
- Eleve décédé,
- Eléeve exclu,
- Eléve changeant d’établissement,
- Eleve passant d’une catégorie a une autre a tasfgheve,
- Ramadhan pour les demi-pensionnaires seulement.

La remise d'ordre est accordée par le chef d'étaldsement dans les cas
suivants:
- Eléve passant d’'une catégorie a une autre a taiifsneleve,
- Eléve momentanément absent dans le courant deckaseolaire pour
une raison majeure,
Eleve retiré définitivement de I'établissement pone raison majeure.

1- Les remises d’ordre simples

Les remises d'ordre simples sont celles qui socbr@@es avant que les
écritures du terme soient arrétées. Deux cas peal@s se présenter :

1.1- La famille n’a pas acquitté les frais scolaire:

La remise d’ordre est calculée et portée dans llenoe « non valeurs » du
trimestre concerné et il ne sera exigé de la farmilie le réglement de la différence.

1.2- La famille a acquitté les frais scolaires

La remise d’ordre est calculée et portée dans llenoe « non valeurs » du
trimestre concerné le montant inscrit dans la awmonr< sommes recues des
familles » se trouve des lors excédentaire d’untarrégal a celui de la non valeur
accordée et doit nécessairement étre modifié. Qeédent fera I'objet d’'un
déclassement de la maniere suivante et en fondésrsituations suivantes :




a) L’'excédent est jugé sans emploi et doit étre ré/é a la famille:

Qu'il s’agisse du ™ trimestre ou du ® trimestre ou bien encore di™
trimestre, on opérera de la fagon suivante :

Le chiffre initialement inscrit dans la colonneatismes recues des familles »
sera barré d’'un trait a I'encre rouge. On porteralassus le nouveau montant des
droits restants dus par la famille. On procédersuigd au déclassement de la
guittance en rectifiant le corps de celui-ci deofaq faire apparaitre le montant de la
non valeur en excédent qui sera imputé aux senhoes budget a l'article 512
« sommes en instance d’affectation ».

On opérera aussi le déclassement sur le sommigedettes en portant rouge
(pour déduction) le montant excédentaire dansllznoe « recettes de I'exercice en
cours » et dans la colonne de l'article 211 « mensi et en bleu (pour addition)
dans la colonne « recettes des services hors budgedans la colonne de l'article
512 « sommes en instance d’affectation ».

Cet excédent sera par la suite remboursée a lddaami moyen d’'un mandat
de paiement qui sera admis en dépense au mémeecalagt-a-dire a I'article 512
« somme en instance d’affectation ».

b) L'excédent est affecté au paiement des droits igibles pour le trimestre
suivant :

Lorsqu'il s’agit du 4°™ trimestre (octobre & décembre)

L’excédent sera conservé en service hors budgarticle 512 « somme en
instance d’affectation » jusqu'a l'ouverture du welu exercice, lintendant
effectuera une opération d’ordre. Il établira umdet de paiement qui sera admis
en dépense a l'article 512. Il établira ensuite gumiétance d’'un montant équivalent
qui sera ventilé a I'article 211 « pension », pleucompte du I trimestre (janvier a
mars). Il ne sera alors exigé de la famille quediement de la différence pour € 1

trimestre.




Lorsgu’il s’agit du 1°' trimestre (janvier a mars) :

Dans ce cas précis, il n'y a pas lieu de décla&serédent en service hors
budget comme pour les cas précédent. Il suffitateel proprement a I'encre rouge
le montant initialement inscrit dans la colonnemmes recues des familles pour le
1°" trimestre » et de porter au dessus le nouveauambrite montant de I'excédent
correspondant a celui de la non valeur sera ensepert¢é dans la colonne
« sommes a valoir sur les trimestres suivants ne lsera alors exigé de la famille
que le réglement de la différence pour le comptg°8ttrimestre (avril & juin).

2- Calcul des remises d’ordre

Pour le calcul du montant de la remise d’ordre,snallons tout simplement
illustrer par des exemples pratigues chacun desfigagant dans le précédent
tableau.

a) Eleve décédé
1°" exemple:

L’éléve Omar est pensionnaire. Il a réglé les fsislaires du 4™ terme
(octobre a décembre) soit: 1200,00 DA. Il décedesdl’établissement le 13
novembre.

La remise d'ordre est calculée comme suit :

120000 x 48 _ 63984DA
a0
639,84 DA correspond a la remise d’ordre calculéd 8 novembre, jour du
déces de I'éleve dans I'établissement jusqu’adadfi terme. Le montant de cette
remise d’ordre sera rembourseé a la famille dev@l@ecédé.

b) Eléve exclu:
2°M¢ exemple:

L’éleve Nadir est pensionnaire et n'a pas acquitémontant des frais
scolaires du #*trimestre. Il est exclu de I'établissement le b@embre.

La remise d'ordre est égale zoqc;g x51 67983DA
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Elle est calculée depuis le 10 novembre, dateekellision de I'éléve jusqu’a
la fin du terme. La famille n'ayant pas encore gaer au reglement, il ne lui sera
réclamé que la différence soit : 1200,00 DA — 63D& = 520,17 DA.

c) Eleve changeant d’établissement
Fexemple:

L’éléve Faycal est pensionnaire dans I'établissemérgu’il quitte le 17
novembre pour aller dans [I'établissement Y en tualle pensionnaire.
L’établissement d’origine X accordera une remiserdtfe calculée a partir du 17
novembre date de départ de I'éleve jusqu’a la dinedme soit :

120000 x 44
9(

= 58652DA

L’établissement d’accueil Y constatera I'éleve anpter du 16 novembre
pour trois (03) quinzaines en application du ppecte la constatation d’'un nouvel
éléve le ' du mois s'il entre, entre I€"let le 15 du mois ou a compter du 16 du
mois s'il entre, entre le 16 et le 30 du mois.

Le montant des droits constatés est déterminé cosuite 3 x 200,00 =
600,00 DA.

L’établissement d’'accueil Y calculera ensuite uamise d’ordre d’un jour
soit :

120000 x 1

= 1333DA
9( 3

L’établissement Y percevra donc : 600,00 — 13,586,67 DA.

La remise d'ordre de I'établissement X devra cqoesire a quelques
centimes pres au montant que l'éleve Faycal dewagerp dans son nouvel
établissement.

L’éléve ne doit jamais payer au total plus d’'umestre de frais scolaires.

[I- Colonne bourses avec effet rétroactif a réserveaux familles (BER Famille)

Cette colonne est destinée a recevoir les montestdourses accordées avec
effet rétroactif avant l'arrét des écritures dumterpour les éléves ayant déja
acquittés les frais scolaires.
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Le montant intégral ou partiel de la bourse selae Héleve ait bénéficié
d’'une bourse compléte (18 ou DP4) ou partielle q14DP2) sera porté dans cette
colonne pour étre reversé a la famille.

L’intendant établira a la fin du trimestre un étet reversement des BER
Familles et un mandat de paiement qui sera admisiégense a larticle 121
« bourses nationales ordinaires » paragraphe O3ursés avec effet rétroactif »
BER.

[ll- Sommes recues des familles
a) Sommes recues des familles des éleves non boursiers

Les recettes effectuées sur les familles au titrdridnestre sont portées en
bleu dans cette colonne avec l'indication du nunt&® quittances. Elles peuvent le
cas echéant étre cumulées avec les recettes é#schu cours de ce méme trimestre
en reglement des créances constatées sur leseamilh fin du trimestre précédent
a I'exception de celles di"ftrimestre.

Le montant inscrit dans la colonne « sommes redessfamilles » peut étre
modifié lorsqu’un éleve ayant réglé lintégralitésdfrais scolaires a bénéficié au
cours du trimestre et avant I'arrét des écritunesetime, d’'une remise d’ordre. En
pareil cas, il y a un excédent qui se dégage et nguessite forcément un
déclassement.

IV- Créances sur les familles

Cette colonne est destinée a recevoir les dromstatés sur les familles et
non recouvrés a la fin du trimestre.

La créance au 31 mars dont le réglement n’a paeauau cour du 2"
trimestre sera rapportée voire cumulée avec cal®® trimestre lorsque la famille
n'a pas acquitté non plus les frais scolaires @it2rme, dans la colonne « Créance
au 30 juin ». Si aucun réglement n'intervient aursodu 3™ trimestre (juillet &
septembre), la créance au 30 juin reportée telllgudans la colonne « créance au
30 septembre).

Les créances constatées en fin d’exercice et @orgglement interviendrait
apres la cléture de I'exercice, n’apparaitronteplart sur le RDC. Elles ressortiront
sur I'état des créances du compte financier deet@ge écoulé et seront
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comptabilisées en recettes extraordinaires adlardl6 « RAR sur les exercices
précédents » de I'exercice courant.

V- Sommes a valoir sur les trimestres suivants

Cette colonne n'existe comme il a été souligné plast que dans [a°*%
subdivision relative au®ltrimestre (janvier a mars). Elle est destinéecaveir les
recettes effectuées au cours dutrimestre (janvier a mars) par anticipation susr le
frais scolaires du trimestre suivant (avril a jumrsque la famille manifeste le désir
de régler et régle par anticipation. Si les fraislares sont exigibles au début de
chaque terme, ils le sont par terme. Les famillep@uvent en aucun cas contraint
au reglement anticipé des frais scolaires.

L’état de liquidation de bourses est transmis Bitaction de I'Education en
trois (03) exemplaires avant le 28 février de cleagpnée.

Apres I'envoi de I'état de liquidation, il peut emwe arriver des décisions de
bourses. Un état complémentaire de liquidation akma établi et transmis avant le
30 septembre.

Parallelement au fichier des bourses nationalesen& tenu un fichier de
bourses de Wilaya dont I'état de liquidation setabl séparément de I'état de

liquidation des bourses nationales.

Procédure de recouvrement des créances sur les fdlies :

Les frais scolaires sont exigibles d’avance et sarsdurant les dix premiers
jours de chaque terme ou des l'entrée de I'éléweeksii-ci est inscrit en cours de
trimestre. Le paiement des frais scolaires incombepere ou au tuteur légal de
I'éleve. L'octroi de délai de paiement est a prigecsauf dans le cas ou la
solvabilité de la famille est hors de cause.

L’intendant est pécuniairement responsable desiveements des recettes de
I'établissement. Il doit impérativement utilisemutes les voies et tous les moyens
prévus par la réglementation pour procéder au rgement des créances.

1- Premiére lettre de rappel:

A la fin de premier mois du trimestre, l'intendargnsmet une premiére lettre
de rappel (modéle joint en annexe) aux parentsétises dont les frais scolaires
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n'ont pas encore été acquittés. Cette premiéne]etignée de I'intendant seul, se
veut étre un rappel aux parents a honorer leuragaments en les invitant a
acquitter le plus tot possible les sommes dorgalst redevables pour le compte de
leurs enfants.

2- Deuxieme lettre de rappel

Le 15 du deuxiéme mois du trimestre, l'intendareapvoir constaté que la
premiere lettre est restée sans effet, adresselamnaeeme lettre de rappel (modéle
joint en annexe). Cette seconde lettre, signéeudesdul constitue un premier
avertissement a I'adresse des débiteurs qui st @ verser sans retard a la caisse
de I'établissement les sommes dont ils sont redesab

3- Troisieme lettre de rappel:

A la fin du deuxiéme mois, une troisieme lettre rdppel conjointement
signée par lintendant et le chef d’établissemest wansmise aux débiteurs
récalcitrants. Cette troisieme et derniére lettmestitue un deuxiéme avertissement.
Elle menace de renvoyer I'éléve et d’'intenter desrguites judiciaires et fixe un
délai de paiement impératif.

A l'expiration de ce délai, I'éléve est rendu afamille. De toute facon, il ne
sera pas accepté dans I'établissement au débwriahe suivant. Cependant, avant
de procéder au renvoi de I'éléve, I'administratida I'établissement devra au
préalable s’informer de la situation de la familleorsque I'administration de
I'établissement constate que la situation matéridi la famille ne permet pas a
celle-ci d’honorer sa dette, elle fait appel soitlaa caisse de solidarité de
I'établissement, soit a la caisse de I'associaties parents d’éleves ou a défaut a
I'octroi d’'une remise exceptionnelle. L'adminisicat de I'établissement tentera de
faire obtenir a I'éléve une bourse de Wilaya pdannée scolaire en cours et
constituera un dossier de demande de bourse niatipoar la rentrée scolaire
Suivante.

4- Recouvrement des sommes dues par I'éléve renvayé

Le recouvrement des sommes dues par un éléeve rempamy cause de non
paiement est poursuivi par les vois judiciaire.nténdant dresse un mémoire des
sommes dues (imprimé spécial joint en annexe).




Ce mémoire signé par lintendant et le chef d’ésaleiment est adressé au
procureur de la république. Les frais de poursuitesntuels sont acquittés par
I'établissement au moyen d’avances de caisse. Inbagarsement de ces frais doit
étre exigé des parties condamnées. Dans le case®ufrdis scolaires sont
irrécouvrables, les frais judiciaires seront pris eharge sur le budget de
I'établissement.

5- Les créances irrécouvrables

Les frais scolaires dus par les familles insolvahpeuvent étre portés en
créances irrévocables et admis en non valeur lersgprocureur de la république
déclare l'inutilité des poursuites.

La radiation des créances irrécouvrables est pégp@sr I'administration
collégiale. Elle donne lieu a la production d'uratédétaillé des dites créances
indiquant la date et I'origine de chacune d’elles, circonstances qui ont empéché
le recouvrement, I'état des poursuites judiciaia@xquelles il a été procédé en
faisant connaitre dans quelle mesure le recouvrepaen encore étre escompte : cet
état qui est signé par le chef d’établissemenet’imtendant doit porter I'avis du
conseil d’orientation et de gestion ou du consédddcation et de gestion. La
radiation est prononcée par le Ministre.

Le montant des radiations est porté en non valeardéduction des droits
constatés pour frais scolaires lorsque la créamdEouvrable se rapporte a
I'exercice en cours et en déduction des restescauveer sur les exercices
précédents lorsque la créance irrécouvrable esStiante a I'exercice en cours.




REFERENCE DES CIRCULAIRES
CONCERNANT LES FRAIS SCOLAIRES

Numéros et dates

Objet

170/90 du 02/06/1990

Décret portant sur l'augaten des taux d
bourses nationales.

TE/SD  10/n°
19/09/1963

1343

URégime des remises de principe d’'internat ¢
les établissements d’enseignement public.

TE.SD
28/01/1964

10/n°2697 d

URemise d’ordre et remise de principe.

TE-SD 10/n°47681
23/12/1964

Frais scolaires exigibles des familles d’éle
ydemi pensionnaires- pendant la période
Ramadhan. Cas des éléves boursiers.

N°  166/DFM/SDTFE
18/01/1984.

du

IInstructions relatives a la présentation du con
financier. Opération d'ordre des bours
nationales.

DF/TE n° 00477/SH/LZ
05/05/1985.

d

uURamadhan 1985 constatations des fra

scolaires : remises d’ordre.

681 du 30/07/1990.

Circulaire d’application dxcieet n° 170*90 di
02/06/1990.

171/0.0.10/96 du 07/09/199¢

bDispense des éleves boursiers aux frais scolair

32/00.10/97 du 16/02/1997

Droits constatés dmiticipation de I'Etat au
eleves boursiers et opérations d’ordre.

NO

Télégramme portant suppression des bourgg
4645/26048/DE/2555/SDA/86d’entretien.
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= | e reqgistre des comptes ouverts au trésor et a dirse;

1) La constatation:

Toute recette acquise a un établissement est @eéa®dne constatation ou
liquidation des droits a percevoir et leur miseezouvrement.

Le but de cette constatation consiste a étabhalalité de la créance et son
montant ; ainsi que la période considérée surgistre des comptes ouverts a trésor.

Le comptable prendra en charge dans ces écriterddré de perception
délivré par l'ordonnateur, l'autorité de tutelle @out autre acte formant titre

(décision, arrét juridique, etc...).

Le registre des comptes ouverts au trésor et asgdsest a la retranscription
des titres de perception sur la partie « Droitstatas ».

2) Le recouvrement des créances

Le comptable est strictement responsable du reememt des créances par
divers moyens autorisés (en espéeces a la caisaech@que — par mandat carte ou
par versement ou virement au compte CC Trésor).

Le recouvrement de toute contribution non prévietgtement interdit par
la réglementation.

Le recouvrement « par la force » des créances l@shw par les voies de
droits en vertu d’'un titre exécutoire. Il resterbientendu qu’avant d’engager une
procédure en justice, on doit déclencher avantunatprocédure de recouvrement a
I'amiable. Pour cela, trois (03) lettres de rappels sommations doivent étre
adressées aux intéressés. En cas de refus, ume jadliciaire est impérative.

= | e rb6le du registre des comptes ouverts au trésot a divers:

Ce registre permet de suivre le recouvrement deddas recettes qui ne font
pas l'objet d’'un registre spécial comme le regides droits constatés sur les
familles.




Toutes les catégories de recettes que I'établisseast autorisé a effectuer,
sont classées dans le méme ordre que celui du budge

Le compte ouvert au trésor comprend deux (02)gsarti

La page de gauche est destinée a la constatatiory. i@scrit les noms des
deébiteurs, la date des constatations et le montant,
Sur la page droite, on inscrit les renseignemaegiggifs aux recouvrements.

On y indique la date de la recette, le numéro deguitance et le montant
recouvre.

Sur ce registre sont inscrites les créances duéder, les collectivités locales
et en général sur tous les débiteurs de I'étalnliese

Le registre des comptes ouverts au trésor et ardigst tenu par année
financiére.

Une page est réservée a chaque subdivision budgétast-a-dire a chaque
espece de créance que l|'établissement peut avacevoir sur le trésor ou sur
divers. (Personne physique ou morale). On y insuaritdébit (partie gauche) les
créances et au crédit (partie droite) les paiemegiss.

Le registre doit étre arrété trimestriellementesttiotaux doivent correspondre
obligatoirement avec ceux du sommier des recettes.

A la fin de chaque année, ce registre est arrétéoates lettres et les
constatations confrontées aux recouvrements afdédager les restes a recouvrer.

Les restes a recouvrer (R.A.R)

Dans les jours qui suivent la cloture de I'exercléetendant dresse I'état de
créances. Celui-ci est divisé par exercice en camgard naturellement par le plan
ancien, pour chaque exercice, les créances somséda par articles et pour
I'exercice. A la fin de l'état, une récapitulatiggar exercice donne le total des
exercices antérieurs et le total général. On irglgfu observations les causes qui ont
empéché le recouvrement et éventuellement la puoeéshgagée.




Sitbt I'état des créances vérifié et arrété parchef d'établissement,
I'intendant ouvre dans le registre « Compte ousartrésor et a divers », au titre du
nouvel exercice, un compte intitulé « Reste a rewu sur les exercices
precédents ».

Ce compte comprend autant de subdivisions qu’ibg aatures de créances a
recouvrer.
Ces créances sont énumérées nominativement.

Il se peut en outre, que les radiations de créaaiess été obtenues avant la
cléture de l'exercice, alors, il n'y a pas lieu ts prendre dans les restes a
recouvrer.

La radiation de créances est proposée par l'adiratien collégiale de
I'établissement. Elle donne lieu a la productionrdétat détaillé des dites créances,
indiguant la date et l'origine de chacune d’ellessiaque les circonstances qui ont
empéché le recouvrement. L'état des poursuitescipidks auxquelles il a été
procédé le motif de la demande de radiation.

Cet état est signé par le chef détablissement ’iatehdant et doit
impérativement porter I'avis du conseil (d’éducatau d’orientation) et de gestion.
La radiation est prononcée par le Ministere a gulémande est adressée en double
exemplaire.




Le reqistre des comptes ouvert au trésor et a diver

Il est destiné a suivre le recouvrement de towdesécettes qui ne font pas
I'objet d’un registre spécial comme les frais soeks

Il doit refléter trés clairement et tres exactemintdétail des sommes a
recevoir et des sommes recues de I'état ou de dieskanciers. Ce registre
comporte deux parties :

- A main gauche, le débit (ce qui est due par legeidéis),
- A main droite, le crédit (ce qui a été recu pataldissement).

On inscrit au débit les droits constatés au pd#it'établissement et au crédit
la date et le huméro de la quittance par laguelleetette correspondante a été
effectuée.

Pour les recettes provenant du trésor, ne pas reamgunoter le numéro du
mandat et la date d’émission.

Chapitre 12: Article 121 : Les droits constatés a inscrire sont ceux desrss
dégagées sur le R.D.C, colonne bourse, et de preiépar
trimestre.

Article 122 : Les montants a inscrire en droits constatés senk
portés sur les décisions d’attribution de ces lasurs
(Equipements trousseaux).

Chapitre 13: Article 131 : (Formation en C.E) les sommes a constater sslgsc
inscrites sur les différents volets financiers appes par
la D.E.
Article 133 : (Participation état éléves boursiers): Les sesm
constater sont dégagées sur le R.D.C combien méme |
subvention de I'Etat est supérieure ou inférieure.

Chapitre 14 : Article 141 : (Subvention de fonctionnement) : Inscrire enitdro
constatés et par rubrique les montants tels gahlsété
mentionnés sur les décisions portant attribution lale
subvention de fonctionnement.




Chapitre 21 : Article 211 : (Frais scolaires) : Inscrire en droit constatgspar
trimestre, les sommes a recevoir des familles apnét
du R.D.C.

Article 212 : (Restauration): Y inscrire les sommes dues par les
personnels et divers organismes autorisés et cata p
catégorie, (M.Int - M.ext — Enseig-Agts - Eléves
Hospitalisés — Hbtes de passages, etc...).

Chapitre 22 : Article 221 et 222: Recettes sur les familles et divers : Les droits
constatés a inscrire sont les sommes qgod
recouvrer I'établissement aupres des différents
créanciers et non celles prévues au budget. Les
inscrire par article et par rubrique.

Chapitre 31 : Article 311 : (Subvention de la Wilaya) : Inscrire les créditgordés
des réceptions de la décision d'attribution deditse

Chapitre 41 : Recettes extraordinaires : Y constater les sommdaraet a mesure
de leurs réalisations et n'‘engager en dépenses legiemontants
réellement percus.




