
Démarrage et soutien de projets

Démarrage d’un projet, Ideji renseigne et accompagne les associés 
en  herbe  dans  leurs  premières  démarches  administratives  et 
juridiques.

Donner  aux  responsables  d’associations  le 
moyen  d'être  en  règle  avec  la  loi  et  les  
informer sur les matières qui les concernent.

ATELIER 1 : CRÉATION ET GESTION D’UNE ASBL

Vous  désirez  fonder  une  association  sans  but  lucratif.  Vous  ne 
discernez pas clairement la procédure à suivre ainsi que les règles 
de fonctionnement.  Les  questions se bousculent  dans  votre  tête : 
Mon projet est-il  réaliste ? Est-il  compatible à la notion « sans but 
lucratif » ?  Comment  rédiger  mes  statuts ?  Demandeur  d’emploi,  
puis-je créer et  gérer mon ASBL ? Existe-t-il  des aides à l’emploi  
réservées aux ASBL ? Comment fonctionner, au jour le jour ?

Objectif : 
• acquérir  les  notions  de  base  d’une  gestion  juridique  et 

administrative fiable.

Contenu : 
• analyse des spécificités de votre projet 
• rédaction des statuts 
• organisation d’une assemblée générale constitutive 
• établir un procès-verbal
• élaboration du dossier  à déposer  au greffe  du tribunal  de 

commerce 
• formalités pour l’ouverture d’un compte bancaire

mais surtout des réponses à toutes vos questions. 

Public concerné : secteur associatif
Durée : 1 x 3 heures
Prix : 40 euros

ATELIER 2 : MODIFICATIONS STATUTAIRES

Vous  gérez  déjà  une  ASBL  et  deviez  adapter  vos  statuts 
conformément à la nouvelle loi. Vous aviez jusqu’au 31 décembre 
2005  pour  le  faire !  Il  est  grand  temps  de  réagir…  Vous  vous 
exposez  en  effet  à  la  perte  de  la  personnalité  juridique  ou  à  la 
dissolution judiciaire.

Objectif : 
• donner aux responsables le moyen d’être en règle avec la 

loi.

Contenu : 
• cet atelier vous permet d’effectuer ce travail de « refonte » 

des  statuts,  de  comprendre  la  manière  de  compléter  les 
formulaires adéquats,  de finaliser  le dossier  à déposer  au 
greffe du tribunal de commerce ainsi que de répondre, bien 
évidemment, à toutes vos questions.

Public concerné : secteur associatif
Durée : 1 x 3 heures
Prix : 40 euros

ATELIER 3 : DROITS DES VOLONTAIRES

Sous forme d’un quizz, découvrez ce qui a changé avec la loi du 3 
juillet  2005.  Obligation  d’information,  fiscalité,  indemnités  et 
remboursement de frais…

Objectif : 
• donner  aux  personnes  intéressées  par  les  prestations 

volontaires  (dirigeants  d’association,  volontaires,  …) 
l’information  la  plus  récente  et  la  plus  complète  sur  la 
nouvelle loi.

Contenu :
• définition du volontariat 
• l’obligation d’information
• indemnités et remboursement des frais
• volontariat et allocations sociales
• assurances 

Public concerné : toute personne intéressée
Durée : 1 x 2 heures
Prix : 25 euros

Gestion au quotidien

Comptabilité  et  utilisation  d’outils  de  gestion,  IDJ  aide  les 
associations à démarrer une comptabilité ou à développer des outils 
d’analyse simples.

Permettre aux associations d’alléger leurs tâches 
administratives  pour  se  consacrer  à  leurs 
activités principales.

ATELIER 4 : COMPTABILITÉ SIMPLIFIÉE
 
Cet atelier a été conçu pour enseigner aux participants les concepts 
de la comptabilité simplifiée pour une « petite » ASBL, en suivant le 
déroulement des écritures comptables, depuis le moment où elle se 
crée jusqu'à la fin de son premier exercice financier. On y traitera des 
principes de la tenue de livres d'une ASBL, y compris les comptes « 
recettes  et  dépenses  »  ainsi  que  l'inventaire  (créances,  dettes, 
stocks). Les personnes n'ayant aucune notion de comptabilité seront 
capables, à la fin de ce cours, de comprendre la comptabilité et de 
tenir les livres de compte.

Objectif : 
• rendre  les  gestionnaires  d’associations  autonomes  par 

rapport à la comptabilité de leur ASBL.

Contenu : 
• maîtrise  d’un  logiciel  tableur  afin  d’établir  les  comptes 

« recettes et dépenses » d’une ASBL.

Public concerné : secteur associatif.
Durée : 2 x 3 heures
Prix : 70 euros 

ATELIER 5 : EXCEL POUR VOTRE GESTION JOURNALIÈRE

Le monde associatif se professionnalise. Les gestionnaires d'ASBL 
doivent  se donner les moyens d'avoir  une vision à long terme de 
leurs activités.  Quels en sont  leurs coûts,  humains et  financiers ? 
Sont-elles  bénéficiaires  ou  déficitaires  ?  Comment  répartir  les 
dépenses  et/ou  recettes ?  Au-delà  d'un  apprentissage  usuel,  cet 
atelier  vous  permettra  de  tirer  parti  d'Excel  en  développant  vos 
propres outils d'analyse : graphes, tableaux comparatifs…

Objectifs :
• permettre aux gestionnaires d’ASBL de concevoir des outils 

pour faciliter la gestion journalière de leur ASBL et d’assurer 
le suivi de leurs activités

• maîtriser les outils d’Excel afin de créer des tableaux et de 
graphiques permettant une analyse plus approfondie de la 
situation financière d’une ASBL

Contenu :
• conception et création d’un tableau
• mise en forme d’un tableau
• apprentissage des formules et fonctions logiques
• réalisation de graphiques élaborés
• mise en page et impression des tableaux et graphiques

Public concerné : toute personne amenée à construire des tableaux 
et des graphiques.
Durée : 2 x 3 heures
Prix : 70 euros

ATELIER 6 : DÉCOUVERTE DES LOGICIELS LIBRES

Les logiciels informatiques les plus fréquemment utilisés ne sont pas 
gratuits. Plutôt que de tomber dans l'illégalité ou de se passer d'outils 
précieux, le monde des logiciels libres offre une alternative gratuite, 
légale et  de qualité.  Traitement de texte, tableur,  navigateur Web, 
traitement d'image... Tout existe, est efficace, libre et gratuit.
 

Objectifs :
• permettre  aux  gestionnaires  d'ASBL  de  trouver  une 

alternative  au coût  des licences  de logiciels  informatiques 
classiques

• maîtriser la recherche, le téléchargement et l'installation de 
logiciels libres et gratuits, quel que soit le domaine d'activité

• découvrir le monde des logiciels libres
 
Contenu :

• introduction aux  enjeux  et  débats  actuels  sur  les  logiciels 
libres

•  recherche de logiciels libres
• correspondance avec les logiciels propriétaires classiques
• téléchargement et installation de logiciels libres de 

bureautique (traitement de texte, tableur, traitement d'image, 
navigateur Web, logiciel de messagerie électronique) 



• présentation des sites et forums utiles pour trouver de l'aide 
à leur installation et à leur utilisation 

Public : secteur associatif déjà familiarisé avec l'utilisation 
d'Internet 
Durée : 1 x 3h 
Coût : 40 euros 

Présence sur le Web

Blog ou CMS, un site Web à l’image de votre association !
Internet  est  devenu incontournable  pour  présenter vos activités et 
toucher votre public. Ideji vous donne la possibilité de créer votre site 
Web et d’en assurer la mise à jour vous-même.

Rendre  les  associations  autonomes  dans  la  
gestion de leur site Web, tel est l’objectif principal  
de nos services Web.

ATELIER 7 : CRÉER SON BLOG

Cet atelier permet aux plus pressés de profiter des avantages de la 
toile à moindre prix.  Initialement destiné à un usage personnel,  le 
Blog (Weblog) prend d’assaut les milieux pro. Que ce soit pour votre 
communication en interne ou pour votre visibilité à l’extérieur, vous 
serez séduits !

Objectif :
• permettre au secteur associatif d’être présent sur le Web en 

utilisant la simplicité des Blogs
 
Contenu :

• approche de la culture des Blogs
• création d’un Blog simple, vitrine de vos activités
• élaboration de menus, publication d’articles, de photos…

Public : secteur associatif (personnes familiarisées avec Internet)
Durée : 2 x 3h
Coût : 70 euros

SERVICE - UN SITE WEB À VOTRE PORTÉE

Vos  activités  relèvent  du  secteur  non-marchand.  Vous  voudriez 
mieux vous faire connaître à travers le Net ? Ce service est  pour 
vous.

Objectifs :
• permettre au secteur associatif d’être présent sur le Web en 

utilisant la technique des CMS (Content Management 
System)

• privilégier le contenu à la technique
• rendre les associations autonomes pour la mise à jour de 

leur site

 
Contenu :

Réalisation d’un site Internet à partir d’un modèle développé par 
Ideji sur www.vieassociative-demo.be:
• choix de l’habillage général, du système de navigation et des 

menus
• création de vos premières pages
• formation à la gestion du contenu et à la mise à jour de votre 

site

Prix :

Le nom de domaine, la création, l’hébergement
et le référencement pour la première année* : 450 euros
La formation à la mise à jour (1x3h) :   40 euros
3 heures de helpdesk :   50 euros
*10 euros par mois à partir de la deuxième année

Conception sur mesure possible.

Nos modèles de sites sur www.vieassociative-demo.be.

Inscriptions et informations :

ideji ASBL
Rue au Bois 11
1150 Bruxelles

Tél : 02/772.70.20
Fax : 02/772.72.09

E-mail : asbl@idj.be
Site : www.ideji.be 

N° d’entreprise : 440.988.229

Conditions générales d’inscription

1. L’inscription ne sera prise en considération qu’après réception du 
virement. Celui-ci doit nous être parvenu au moins 10 jours avant 
le début de l’atelier.

Compte bancaire : 001-2009960-02
Communication : nom de l’atelier

2. L’inscription est un engagement ferme à participer pleinement et 
intégralement à la formation.

3. Ideji se réserve le droit d’annuler une formation si le nombre de 
participants  est  insuffisant  ou  en  cas  de  force  majeure.  Le 
montant de l’inscription sera dès lors intégralement remboursé 
aux participants.

4. Les  annulations  de  votre  part  ne  font  pas  l’objet  de 
remboursement sauf certificat médical.

Coup de pouce
à la vie associative

Démarrage et soutien de projets
Gestion au quotidien
Présence sur le Web

Ateliers et services à destination des 
ASBL

Pour vous garantir une information fiable et accessible à 
tous,  l’ensemble  de  nos  ateliers  sont  proposés  à  des 
groupes  de  huit  personnes  maximum.  Une  occasion 
unique de poser toutes vos questions et de partager vos 
(nos) diverses expériences.

http://www.idj.be/
mailto:asbl@idj.be
http://www.vieassociative-demo.be/
http://www.vieassociative-demo.be/
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